MONITORAGGIO DEL RISPETTO DEI TEMPI PROCEDIMENTALI
1° SEMESTRE 2019

Settore Segreteria Generale

Servizio Legale — Ufficio Legale

PROCEDIMENTO: . Termine per la Tempo
desceizicne-ad ArealUfficio | ahonsantie del Telefono Indirizzo mail conclusione del |  medio Note
informazioni utili Procedimento procedimento rilevato
i Pellegrini Maria 0331-
Accesso agli atti Legale Carla 471286 resp.legale@legnano.org 30 gg. 15 gg.
30 gg. dagli
Adozione provvedimenti = . accertamenti
a tutela dell'igiene e della | Legale PellegrinMaria B resp.legale@legnano.org eseguiti a seguito 15 gg.
o = Carla 471286 ; ;
Sanita Pubblica dei sopralluoghi
disposti
L'apertura del
Apertura sinistri a danni Pellegrini Maria 0331- sinistro viene fatta T .
& teirzi Legale Bl 471286 resp.legale@legnano.org dopo la ficezione 399 n. 749 sinistri aperti
del sinistro
5 anni decorrenti
—— . dalla data in cui
Emissione decreto di - . ; . . .
o Pellegrini Maria 0331- diventa efficace Non sono stati emessi
Lot o L Lo Legale Carla 471286 | "@sp-legale@legnanc.org 'atto che dichiara decreti di espropriazione
: la pubblica utilita
dell'opera
Piani si rateizzazione per
il pagamento di somme
dovute al Comune a Pellegrini Maria 0331- n. 8 piani di rateizzazione
vario titolo Legale Carla 471286 resp.legale@legnano.org 799 799 concessi




MONITORAGGIO DEL RISPETTO DEI TEMPI PROCEDIMENTALI
1° SEMESTRE 2019

Settore Segreteria Generale — Servizio Contratti

PROCEDI.MENTO' . | responsabile del _ ; termine per la tempo
descrizione ed area/ufficio A —— telefono indirizzo mail conclusione del medio note
informazioni utili P procedimento rilevato
Non sono pervenute
Accesso agli atti contratti Pellegrini 0331- resp.legale(@legnano.org 30 gg. istanze di accesso
Maria Carla 471286
Stipulazione contratto di | contratti Pellegrini 0331- resp.legale@legnano.org 60 gg. dall’efficacia |23 gg.
appalto in forma pubblica Maria Carla 471286 dell’aggiudicazione
amministrativa a seguito di definitiva e non prima
gara con procedura ad di 35 gg. dall’invio
evidenza pubblica dell’ultima
comunicazione del
provvedimento di
aggiudicazione (cd
“stand still”)
Stipulazione contratto in | contratti Pellegrini 0331- resp.legale@legnano.org 30 eg. dalla |30 gg
forma pubblica Maria Carla 471286 predisposizione della
amministrativa o di documentazione
scriltura privata necessaria alla
stipulazione
Registrazione dei contratti
stipulati in forma pubblica | contratti Pellegrini 0331- resp.legale@legnano.org 20 gg. dalla | 2 gg.
amministrativa e di Maria Carla 471286 stipulazione;
scrittura privata autenticata per i contratti di

locazione 30 gg. dalla
stipulazione o  dal
termine di decorrenza
della locazione.




MONITORAGGIO DEL RISPETTO DEI TEMPI PROCEDIMENTALI

1° SEMESTRE 2019

Settore Segreteria Generale
Centrale Unica di Committenza

PROCEDIMENTO:

s Responsabile Termine per la Tempo
_desesiienead ArealUfficio del Telefono Indirizzo mail conclusione del medio Note
informazioni utili Procedimento procedimento rilevato
Accesso agli atti Contratti 22':?“' Marig e centralecommittenza@legnano.org 30 gg. 11 gg. n. 11 accessi

471286




MONITORAGGIO DEL RISPETTO DEI TEMPI PROCEDIMENTALI

1° SEMESTRE 2019

Settore Segreteria Generale

Anagrafe e statistica

PROCEDIMENTO:

Termine per la

d izl d RuxpoRsahils conclusione | Domande Tempo
escrizione e i del v i 5 medio
T v —————— Area/Ufficio Pissadiants Telefono Indirizzo mail del ricevute Hevato Note
procedimento
- Anagrafe e Calabrese Ada 0331- -
Accesso agli atti statistica Marina 471229 Comune.legnano@cert.legalmail.it 30 gg. 1 5 gg.




MONITORAGGIO DEL RISPETTO DEI TEMPI PROCEDIMENTALI

1° SEMESTRE 2019

Settore Segreteria Generale

Anagrafe e statistica

PROCEDIMENTO:

Responsabile

¢ = 3 Areal Termine per la Fiaticha Tempo
SSCIHADNS BE_ red del Telefono Indirizzo mail conclusione del medio Note
informazioni utili Ufficio | procedimento procedimento pracsniace rilevato

2 giorno dopo
Trastarant di 2 giorni per l'iscrizione la richiesta di
residenza — Nuove Anagrafe Earing Eabiol 0331- Comune.legnano@cert.legalmail EEiiminare ol If;‘?g;gii
iscrizione e cambidi | S, . afife FaRiva. 1o t - b o2
r— statistica 45 giorni per preliminare

I'iscrizione definitiva




MONITORAGGIO DEL RISPETTO DEI TEMPI PROCEDIMENTALI

1° SEMESTRE 2019

Settore Segreteria Generale
Elettorale e leva

PROCEDIMENTO:

Termine per la

= Responsabile conclusione Richieste e Tempo
_descrizione ed Area/ del Telefono Indirizzo mail del pratiche medio Note
informazioni utili Ufficio | procedimento : evase rilevato
procedimento
Di solito
rilascio
) . 1875 immediato /
Z'{L‘;‘;"rgé‘aswa Elettorale | Calabrese Ada | 0331- RS T— Rilascio Prima e
e Leva Marina 471229 €9 €9 ' immediato durante giorni
delle elezioni:
10 minuti
Consultazione efo
- ; . Elettorale |Calabrese Ada |0331- . _ .
rilascio delle liste R Kisring 471229 Comune.legnano@cert.legalmail.it 10 giorni 2 1 giorno
elettorali
Le variazioni
2 ; Elettorale | Calabrese Ada |[0331- rro Semestrale
Liste elettorali = [&vs Marina 471229 Comune.legnano@cert.legalmail.it e dinamica a\é\ﬁ;%?go
Data fissa:
entro il 15
Albo degli scrutatori di | Elettorale |Calabrese Ada | 0331- T —— In corso di gj[‘;ﬁ;‘;
seggio elettorale e Leva Marina 471229 €9 €9 ’ definizione :
successivo
alla
domanda
Data fissa:
Albo dei presidenti di | Elettorale | Calabrese Ada |0331= [ 0o In corso di ?jrl‘feorr:'bfe"
seggio elettorale e Leva Marina 471229 €9 €9 ‘ definizione Al aansin

Ccorso




Termine per la

PROCEDIMENTO: Responsabile - Richieste e Tempo
eStrizigrised, | | Brha del Telefono Indirizzo mail com;"?mne pratiche medio Note
informazioni utili Ufficio | procedimento F evase rilevato
procedimento
Data
comunicata
Ly e " dal
Albo dei giudici Elettorale |Calabrese Ada |0331- - In corso di .
popolari e Leva Marina 471229 Comune legnano@cert.legaimail. it definizione g;:z;ga‘tz
(di solito
ottobre)
In occasione
delle
consultazion
|scrizione dei cittadini i europee
della Comunita Elettorale |Calabrese Ada |0331- - comunali,
Europea nelle liste e Leva Marina 471229 Somune.legnano@oen.jegalmail i secondo il
elettorali aggiunte calendario
delle
operazioni

elettorali




MONITORAGGIO DEL RISPETTO DEI TEMPI PROCEDIMENTALI

1° SEMESTRE 2019

Settore Segreteria Generale

Stato civile e cimiteri

PROCEDIMENTO: | | Responsabile Termine perla | Prafich S—
e o del Telefono Indirizzo mail conclusione del | _ ; Note
informazioni utili Ufficio | procedimento procedimento "C‘:"Ut rilevato
L ; Stato La richiesta viene Pratica evasa al
Benuneia g nasoits civile e Priolo Antonino 2??;-18 Comune.legnano@cert.legalmail.it evasa 200 momento della
cimiteri immediatamente richiesta
Entro '|I termlne 20 giomi dalla
FUbBlicaion) o siﬁltge Priolo Antonino 0331 Comune.legnano@cert.legalmail.it .ma.szmlwlo g' de_ 136 datadl
matrimonio Wik ke 471218 19 -egaimail! gloitlaata agia gl presentazione
cimiteri presentazione dellistanza
dell'istanza
. Stato
gﬁﬂfgﬁfne civile e Priolo Antonino g??;;s Comune.legnano@cert.legalmail.it 30 gg. 124 12 gg.
cimiteri
24 ore dalla Cfeﬁ[lengf;'ji
Rulavizzazioneela Snﬁltg e |Priolo Antonino | 9331 | Comune legnano@cert legalmail it decg:::gc‘;z'd’l‘“"a 575 ii‘ﬁif&é’ éij;l
sepoltura Siraftar 471218 €8 s osta del medico oty
Necroscopo o
e T Necroscopo o
autorita giudiziaria oy giucFIJiziaria
Stato Susseguente al Immediatamente
Autorizzazione alla o . : 0331- i rilascio dopo il rilascio
cremazione gm'i?e?i Fiile Antening 471218 Comuneilegnano@esrtlagalmail.i dell'autorizzazione 259 dell'autorizzazione
alla sepoltura alla sepoltura
Stato Susseguente al Immediatamente
Affido delle ceneridei |~ ; : 0331- o rilascio dopo il rilascio
defuh pfemila,, |eRn | PHRGENmOINg | Geggy | RemuncinansGeet kggimallt dellautorizzazione | *° | dellautorizzazione
alla cremazione alla cremazione
Cittadinanza — Stato ; ;
riconoscimento per civile e Igﬁ:&ﬂ;‘ Wi 3?3;'52 Comune.legnano@cert.legalmail.it 120 gg. 51 gg. 30 gg.
beneficio di legge cimiteri




PROCEDIMENTO: ; ; Pratich
descrizione ed Areal Hespensale ’ Tsouing peres e Tempo medio Note

- e o del Telefono Indirizzo mail conclusione del | ... . rilevato
informazioni utili Ufficio Procedimento procedimento :

Cittadinanza — Stato

riconoscimento per T Calabrese Ada | 0331- -

———— g:xli?e?i ieiring 471229 Comune.legnano@cert.legalmail.it 90 gg. 17 gg. 90 gg.

discendenza




MONITORAGGIO DEL RISPETTO DEI TEMPI PROCEDIMENTALI

1° SEMESTRE 2019

Settore Segreteria Generale
Ufficio Protocollo e Archivio

PROCEDIMENTO:

AeEE oG ad Area/ Responsabile Termine per la Tempo
rizi . . ; :
informazioni utili Ufficio Proceccii?rlnento Telefono SRR cg::(::(si:g’lnei?: ! rzr:\.?a:?o Mote
Non sono
Aecessoiagll. Al FA?:}%?&LO Ef;g‘;; ¢l 2??; 56 Comune.legnanc@ecert.legalmail.it 30 gg. ]iasi;\rnezr;utt:l?
accesso
La pubblicazione
all'albo viene
Pubbli_cazior_we allialbc_) Broteesls Responsabili 0331- _ effettuata
pretorio on-line di atti i freivio alla 471111 30 gg. 2 gg. immediatamente
di terzi pubblicazione dopo la
ricezione della
richiesta
La consultazione
dei documenti
avvienhe dopo
aver,avuto il
RicHiesta Protocollo | Pietrucci 0331 o gl
: " rotocollo | Pietrucci - - irigente e dopo
consultazione archivio / Archivio | Rosella 471256 Comune.legnano@cert.legaimail.it 30 gg. 10 gg. avegr recuperato

storico

il relativo
materiale storico
richiesto presso

I'archivio

comunale




MONITORAGGIO DEL RISPETTO DEI TEMPI PROCEDIMENTALI
1° SEMESTRE 2019

Settore Segreteria Generale
Servizi Generali Amministrativi ufficio messi e accertatori

PEOCE_D_'MENTdO: Responsabile Termine per la Tempo
escrizione e w del — . lusi del di
: S Area/Ufficio e Indirizzo mail conclusione de medio Note
informazioni utili Procedimento | Telefono procedimento rilevato
Notifica atti Servizio Messi | Giuseppe Longo B3%t- Longo.giuseppe@legnano.org 30 gg. 10 gg.
471375 g
. Servizio ! 0331- :
Atti di accertamento Arpartataf Giuseppe Longo 471375 Longo.giuseppe@legnano.org 30 gg. 10 gg.




MONITORAGGIO DEL RISPETTO DEI TEMPI PROCEDIMENTALI
2° SEMESTRE 2019

Settore Segreteria Generale
Servizio Legale — Ufficio Legale

PROCEDIMENTO:

. termine per la tempo
GeserIneEe area/ufficio i telefono indirizzo mail conc!usio%e del medpio note
informazioni utili PraceGimanto procedimento rilevato
Accesso agli atti Legale E::irlggrlm heng 33?586 resp.legale@legnano.org 30 gg. 15 gg.
30 gg. dagli
Adozione accertamenti
provvedimenti a tutela [ sosia Pellegrini Maria | 0331- resp.legale@legnano.or eseguiti a 15
delligiene e della g Carla 471286 P-1eg gnano.org seguito dei 98-
Sanita Pubblica sopralluoghi
disposti
L'apertura del
N .. . sinistro viene
ng:iuc;?t:';sm = Legale EZLI; grini Wit ?1?/?;86 resp.legale@legnano.org f_atta _dopo la 3 go. n. 42 sinistri aperti
ricezione del
sinistro
5 anni decorrenti
dalla data in cui :
Emissio.ne.decreto di Pellegrini Maria | 0331- dive,nta efficace Non sono stgti gmessi
espropriazione per Legale C resp.legale@legnano.org I'atto che decreti di
: S arla 471286 B -
pubblica utilita dichiara la espropriazione
pubblica utilita
dell'opera
Piani si rateizzazione
per il pagamento di
somme dovute al T Pellegrini Maria | 0331- n. 24 piani di
egale resp.legale@legnano.org 7 gg. 7 gg.

Comune a vario titolo

Carla

471286

rateizzazione concessi




MONITORAGGIO DEL RISPETTO DEI TEMPI PROCEDIMENTALI
2° SEMESTRE 2019

Settore Segreteria Generale

Servizio Contratti

PROCEDIMENTO:

LA , termine per la tempo
descrizione ed .| responsabile del . s
: sndiri i conclusione del medi
informazioni util area/ufficio | procedimento | telefono indirizzo mail s rileevda?o note
;i : Pellegrini Maria |0331- Non sono pervenute
Accesso agli atti Contratti Gairles 471986 resp.legale@legnano.org 30 gg. istanze di accesso
60 gg.
dall’efficacia
Stipulazione contratto dell’'aggiudicazione
di appalto in forma definitiva e non
pubblica " ; prima dei 35 gg.
amministrativa a Contratti gglrlggrlnl Wit gg?;ée resp.legale@legnano.org dall’invio 26 gg.
seguito di gara con dell’ultima
procedura ad comunicazione del
evidenza pubblica provvedimento di
aggiudicazione (cd
“stand still”)
Stipulazione contratto prggiggégii:?ne
ghggﬁigo i forma Contratti Pellegrini Maria | 0331- resp.legale@legnano.org cela 30 gg
smministiaiive o di Carla 471286 documentgzm:lne ’
scrittura privata necessaria ala
stipulazione
20 gg. dalla
Registrazione dei stlpulazmng; per '
e = contratti di
contratti stipulati in locazione 30 gg
forma pubblica , Pellegrini Maria |0331- -
ammitiinistrative & di Contratti Carls 471286 resp.legale@legnano.org .dallla _data di 4 gg.
scrittura privata stipy a2ions o dal
termine di

autenticata

decorrenza della
locazione




MONITORAGGIO DEL RISPETTO DEI TEMP| PROCEDIMENTALI
2 semestre 2019

Settore Segreteria Generale
Centrale Unica di Committenza

PROCEDIMENTO:

descrizione ed area/ufficio responsablle del telefono indirizzo mail termine per la _tempo note
R procedimento conclusione medio
del rilevato
procedimento
Accesso agli atti cuc Pellegrini 0331471286 30 gg

Maria Carla

centralecommittenza@legnano.org

Nessun accesso




MONITORAGGIO DEL RISPETTO DEI TEMPI PROCEDIMENTALI

2° SEMESTRE 2019

Settore Segreteria Generale — Stato Civile e cimiteri

PROCEDIMENTO:

. | responsabile o ) termine per la Pratiche .
descrizione ed area/ufficio | ge| telefono | indirizzo mail conclusione del | ricevute tt_Tmpo medio note
informazioni utili procedimento procedimento Hievaito

o Stato : la richiesta viene Pratica evasa al
Denqnma L Civile e PHOIO. 0331- Comune.legnano@cert.legalmail.it | evasa 210 |momento della
nascita e Antonino 471218 ; . S

cimiteri immediatamente richiesta
entro il termine
Pubblicazioni di Stato Priolo 0331- massimo di 45 20 giorni dalla
matrimonio Civile e ; Comune.legnano@cert.legalmail.it | dalla 92 presentazione
g Antonino 471218 . "
cimiteri presentazione dell'istanza
dell'istanza.
Concessione Stato Priolo 0331- 30 giorni 12 giorni
cimiteriale C_lw_le e AfAGHiHG 471218 Comune.legnano@cert.legalmail.it 96
cimiteri
24 ore dalla 2 ore dalla
denuncia di denuncia di
i . Stato ; decesso o dal decesso o dal
,;\:t%ﬂizrzzmne dla Civile e E\[‘:?c!?"lino 2??;:18 Comune.legnano@cert.legalmail.it | nulla 785 |nulla
P cimiteri osta del medico osta del medico
Necroscopo o Necroscopo o
autorita giudiziaria autorita giudiziaria
. . Susseguente al Immediatamente
?rtgror::-zzic?ﬁéone el gti\?:lz e Priolo_ 0331- Comune.legnano@cert.legalmail.it nisscie 253 49po | rilascio_
cimiteri Antonino 471218 ) ’ " | dell'autorizzazione dell'autorizzazione
alla sepoltura alla sepoltura
Affido delle ceneri Stato Susseguente al Immediatamente
dei defunti ai ciile & Priolo 0331- Comune.legnano@cert.legalmail.it rilascio 51 dopo il rilascio
familiari GiFiaT Antonino 471218 neg €9 " | dellautorizzazione dell'autorizzazione
alla cremazione alla cremazione
Cittadinanza — Stato Mustoni 0331-
riconoscimento per | Civile e Maria Comune.legnano@cert.legalmail.it | 120 giorni 39 30 giorni
SR il s 471252
beneficio di legge | cimiteri Cristina
Cittadinanza — Stato
riconoscimento per | Civile e Calabrege G331 Comune.legnano@cert.legalmail.it| 90 giorni 12 90 giorni
: i Ada Marina 471229
discendenza cimiteri




MONITORAGGIO DEL RISPETTO DEI TEMPI PROCEDIMENTALI
2° SEMESTRE 2019

Settore Segreteria Generale — Anagrafe e statistica

termine per |Domande
PROCEDIMENTO:

- _ | responsabile o ) la ricevute |tempo
descrizione ed arealufficio | el telefono | indirizzo mail conclusione medio note
informazioni utili procedimento del rilevato

procedimento

Anagrafe e |Calabrese Ada |0331-

Accesso agli atti statistica Marina 471299 Comune.legnano@cert.legalmail.it | 30 giorni 0 5 giorni




MONITORAGGIO DEL RISPETTO DEI TEMPI PROCEDIMENTALI

2° SEMESTRE 2019

Settore Segreteria Generale — Anagrafe e statistica

PROCEDIMENTO termine per | Pratiche
-~ : | responsabile o ' la presentate .
descrizione ed areal/ufficio | ge| telefono | indirizzo mail conclusione tempo medio | note
procedimento
e 2 giorno dopo
2,.910.”.” per la richiesta di
l'iscrizione o
Trasferimenti di preliminare Fiserlone
residenza — Nuove |Anagrafe e ; : 0331- s -
herziorie cambi 4l |statisiica Farina Fabiola 471211 Comune.legnano@cert.legalmail.it 3700 preliminare
indirizzo 45 giorni per 45 sl Ber
l'iscrizione I‘isc;qriziong
definitiva ‘

definitiva




MONITORAGGIO DEL RISPETTO DEI TEMPI PROCEDIMENTALI

2° SEMESTRE 2019

Settore Segreteria Generale — Elettorale e Leva

termine per | Richieste e
PROCEDIMENTO: | responsabile o _ la pratiche  |tempo
descrizione ed area/ufficio | de| telefono | indirizzo mail conclusione | evase medio note
informazioni utili procedimento del rilevato
procedimento
Di solito
rilascio
Rilascio tessera ' . immediato
S Elettorale e | Calabrese 0331- Comune.legnano@cert.legalmail.it Rilascio 125 / Prima e
Leva Ada Marina  |471229 ~6d 69 ! immediato durante i
giorni delle
elezioni: 10
minuti
Consultazione efo
: : : Elettorale e | Calabrese 0331- . o :
rilascio t_ielle liste leva Ada Marina | 471229 Comune.legnano@cert.legalmail.it| 10 giorni 2 1 giorno
elettorali
Le variazioni
. . Elettorale e | Calabrese 0331- . Semestrale
Liste elettorali Leva Ada Marina 471229 Comune.legnano@cert.legalmail.it e dinamica 3yl;ffﬁgigéono
Data fissa:
Albo degli egtnrga”l; S
scrutatori di seggio | Elettorale e | Calabrese 0331- Comune.legnano@cert legalmail.it In corso di gell'anno
elettorale Leva Ada Marina 471229 €d €d : definizione X
successivo
alla
domanda
Data fissa:
Albo dei presidenti Conclusa entro il 31
di seggio elettorale Elait;oralee Kgfﬂgﬁﬁa 23?;_29 Comune.legnano@cert.legalmail.it entro il dicembre
31/12/2019 del'anno in
COrso
e Data
A:Jb%g?il Qs Elettorale e | Calabrese 0331- Comune.legnano@cert.legalmail.it Cg:tcrlc:lﬁa comunicata
ROP Leva Ada Marina 471229 &g €9 ) 30/10/2019 dal Tribunale

competente




MONITORAGGIO DEL RISPETTO DEI TEMPI PROCEDIMENTALI
2° SEMESTRE - 2019

Settore “Segreteria Generale”
Ufficio Protocollo e Archivio

PROCEDIMENTO:

archivio storico

o - responsabile LBt . termine perla | tempo
descrizione ed areal/ufficio del telefono indirizzo mail conclusione | medio note
informazioni utili : del rilevato
procedimento erocedimento
i Non sono pervenute
Accesso agli atti_ | Protocollo/Archivio | Pietrucci Rosella | 0331/471256 | comune.legnano@cert.legalmail.it | 30 gg. istanze di accesso
La pubblicazione
Pubblicazione all'albo | Protocollo/Archivio | Responsabili 0331/471111 | comune.legnano@cert.legalmail.it | 30 gg. 2 gg. all'albo
pretorio on-line di atti di della viene effettuata
terzi pubblicazione immediatamente
dopo
la ricezione della
richiesta
La consultazione dei
Richiesta consultazione | Protocollo/Archivio | Pietrucci Rosella | 0331/471256 | comune.legnano@cert.legalmail.it | 30 gg. 10 gg. documenti avviene

dopo aver avuto il
benestare dal
Dirigente e dopo
aver recuperato il

relativo materiale
storico richiesto
presso I'archivio

comunale.




MONITORAGGIO DEL RISPETTO DE! TEMP! PROCIDIMENTAL!
2° SEMESTRE 2019
Settore Segreteria Generale
Servizi Generali Amministrativi ufficio messi e accertatori

PROCEDIMNETO:

responsabile

termine per la

tempo medio

descrizione ed area/ufficio del telefono indirizzo mail conclusione del ! note
- T - > rilevato
informazioni utili procedimneto procedimneto
: servizio . .
Notifica attl o Giuseppe Longo | 0331471375 |longo.giuseppe@legnano.org 30 gg. 10 gg
o : servizio . _ : :
Atti di accertamneto .. | Giuseppe Longo | 0331471375 |longo.giuseppe@legnano.org 30 gg. 10 gg
accertatori -




