MONITORAGGIO DEL RISPETTO DEI TEMPI PROCEDIMENTALI

Settore SEGRETERIA GENERALE

1° QUADRIMESTRE 2017

PROCEDIMENTO:
descrizione ed responsabile termine per la tempo
informazioni utili arealufficio del telefono indirizzo mail conclusione del medio note
procedimento procedimento rilevato
(o SO R L) U Muzzetta Carla | 0331/471337 | resp.segreteria@legnano.org 30 gg. i Nessuna richiesta
Depsie di accesso
Le richieste sono
state evase dalla
Segreteria in tempo
ASCESSONCLIATIION | e
CONSIGLIERI g Muzzetta Carla | 0331/471337 | resp.segreleria@legnano.org 30 gg. ! (sono escluse le
LA richieste che
e UL riguardano ricerche
d'archivio storico)
ACCESSO AGLI ATTI DA Per
PARTE DEI . documentazione
CONSIGLIERI Seegnrz:glr:aa Muzzetta Carla 10331/471337 | resp.segreteria@legnano.org 30 go. 13gg detenuta da altri
COMUNALI 9 uffici o Societa
astermne
ACQUISIZIONE DEI DATI :
SULLA  SITUAZIONE 3‘:;;“;:‘21"’:{3
'?G"{)TK‘F?IMQ:- ECAFIICII)-I':.IJ:! Segreteria Pgr gl segue_nti i) i Caso non
PUBBLICHE ELETTIVE E 31 e Mazzetti Michela | 0331/471337 | resp.segreteria@legnano.org | il mese successivo alla ricorrente in questo
DI GOVERNO E g scadenza del termine utile T e
PUBBLICAZIONE DEGLI LA e ] |
STESSI dichiarazione dei redditi.
ALBO ANNUALE DEIl
BENEFICIARI DI L'Albo & stato
PROVVIDENZE D . pubblicato con
NATURA ECONOMICA Sﬂg::ﬂ: Colombo Anna | 0331/471240 | info.segreteria@legnano.org 180 gg Nei termini | determinazione
(riferito ai benefici| 9 dirigenziale DTSG

concessi nell’anno

precedente)

n. 26 del 28.4.2017




MONITORAGGIO DEL RISPETTO DEI TEMPI PROCEDIMENTALI

Settore SEGRETERIA GENERALE

1° QUADRIMESTRE 2017

Controllo preventive: su 2gg. .
. . Su n. Jistanze
istanza del Dirigente pervenute
gggﬁ?gg}'_ﬂﬁ“"’o Il referto relativo al
2° gquadrimestre
Alele 2l s Sl G Muzzetia Carla |0331/471337 | resp.segreteria @legnano.or 2?)16 & stato
AMMINISTRATIVA generale P-Seg gnano.org emesso il
Controllo successivo, 10.1.2017.
con cadenza Il controllo del 3°
gquadrimestrale quadrimestre 2016
& stato effettuato
nei mesi di
febbraio/ marzo
2017
STATUS AMMINISTRATORI-
RILEVAZIONE PRESENZE
CONSIGLIERIE
TRASMISSIONE DATI AL ! .
SEAVIZIO DI GESTIONE Seqreteria S teria.consiglio@legnano Entro 20 gg dalla ;lflsa;:'ceyglrgggigo
ECONOMICA DEL Grelena | Mazzetti Michela | 0331471/241 | S€9reteria.consiglio@leg 99
PERSONALE PER generale .org scadenza semestrale 12 gg
LIQUIDAZIONE
SEMESTRALE DEI GETTONI
DI PRESENZA
STATUS
AMMINISTRATORI -
Lo S DS Segreteria 15 gg dal ricevimento
g;;?ﬂ\é%g?HPEETl;lBum generale Colombo Anna | 0331/471240 | info.segreleria@legnano.org della fatiura 20499
AMMINISTRATORI
VERIFICA DEIl
PRESUPPOSTI ED Entro 15 gg dalla
ACQUISIZIONE DELLA . praclamazione e, Caso non
Segreteria . successivamenie entro 10 . .
DOCUMENTAZIONE PER Muzzetta Carla |0331/471337 | resp.segreteria@legnanoc.org | - """ . i ricorrente in questo
ESAME CONSILIARE generale giorni dalla presentazione uadrimestre
DELLA CONDIZIONE delle dimissioni da parte q

DEGLI ELETTI

di un consigliere




MONITORAGGIO DEL RISPETTO DEI TEMP] PROCEDIMENTALLI
QUADRIMESTRE GENNAIO - APRILE 2017

Settore “Segreteria Generale”
Ufticio Protocollo e Archivio

PROCEP!MENTO: - responsabile del o . termine per la | tenipo
‘ c!c.xca‘m_ong ed areafulticio procedimento telelono indirizzo mail conclusione medio note
informazioni wtili det rilevatn

procedimento

Nen sono pervenuie
Accesso agli atti Prolocollo/Archivio | Farina Fabiola 0331/471256 | comune.legnano@cer.legalmail.it 30 gg. istanze di accesso

La pubblicazione

Pubblicazione  all'albo | Protocolla/Archivio | Responsabili 0331/471111 | comune.legnano @cen.legalmail.it 30 gq. 2gg. |allalbo

pretorio on-line di alti di della viene fatta

terzi pubblicazione immedialamente
dopo
la ricezione della
richiesta

Richiesla consultazicne | Protocello/Archivio | Farina Fabiola 0331/471256 | comune.legnano@cert.legalmail.il 309g. 7 9.

archivie storico




MONITORAGGIO DEL RISPETTO DEI TEMPI PROCEDIMENTALI
1° QUADRIMESTRE 2017

Settore Segreteria Generale - Servizio Contratti

PROCEP!MENTO' .| responsabile del . s . termine per la tempo
descrizione ed area/ufficio rocedimento telefono indirizzo mail conclusione del medio note
informazioni utili P procedimento rilevato
Non sono  pervenule
Aceesso agli atti contratti Pellegrini 0331- resp.legale@legnano.org 30 gg. istanze di accesso
Maria Carla 471286
Stipulazione contratto  di | contrati Pellegrini 0331- resp.legale @legnano.org 60 ge.  dall’efiicacia [ 60 gg.
appalio in forma pubblica Maria Carla 471286 defl"aggiudicazione
amministriiva a seguito di definitiva ¢ non prima
gara  con  procedura  ad di 35 gg. dallinvio
evidenza pubblica dell’ultima
comunicazione del
provvedimento di
aggiudicazione (cd
“stand still”)
Stipulazione  contratto  in | contratti Pellegrini 0331- resp.legale @legnano.org 30 2g. dalla | 30 gg.
forma pubblica Maria Carla 471286 peedispusizione  della
smministrativa 0 di documentazione
serittura privata necessaria alla
stipulazione
Registrazione dei contranti
stipuluti in forma pubbtica | contratti Pellegrini 0331- resp.legale @legnano.org 20 . dalla [ 8 gg.
amministritiva ¢ di Maria Carla 471286 stipulazione;

scritiura privata autenticata

per i contratti  di
locazione 30 gg. dalla
stipulazione o dul
termine di decorrenza
della locazione,




MONITORAGGIC DEL RISPETTO DEI TEMP! PROCEDIMENTALI

Settore SEGRETERIA GENERALE

2° QUADRIMESTRE 2017

PROCEDIMENTO: - . | tempo
descrizione ed - responsabile S . ermine per ia
informazioni utili arealufficio del telefono indirizzo mail conclusione del medio OIE
procedimento procedimento rilevato
ACCESSO AGLI ATTI Segrele;’i 3 | Muzzetta Caria |0331/471337 | resp.segreleria@legnano.org 30 99. i Nessuna richiesta
generale di accesso
ACCESSO AGLI ATTI DA ﬁi?:ﬁ?eos ieesclusecr:g
gg:;fs?fém Sazgnr:::ga Muzzetta Carla | 0331/471337 | resp.segreteria@legnano.org 30gg. 299 riguardano ricerche
d'archivio storico)

COMUNALI

ACCESSO AGLI ATTI DA Per

PARTE DE) Seareteria documentazione

CONSIGLIERI g Muzzetta Carla | 0331/471337 | resp.segreteria@legnano.org 30 gg. 9 gg detenuta da altri
enerale L Lo

COMUNALL g uffici o Societa

esterne

ACQUISIZIONE DEI DATI .

SULLA  SITUAZIONE Pue mesi dalla U acauisis .

PATRIMONIALE DEI proclamazione. ' ) 'acquisizione  si

TITOLARI DI CARICHE | Segreteria segreteria.consigiio@legnano | S 9l anni seguentientro | - Neitempi  [riferisce  agli

PUBBLICHE ELETTIVE E e% erale Mazzetti Michela | 0331/471337 or ’ il mese successivo alla previsti amministratori

DI GOVERNO E 9 0rg scadenza del termine ulile cessati e ai nuovi

PUBBLICAZIONE DEGLI per la presentazione della eletti, proclamali

STESSI dichiarazione dei redditi. nel mese di giugno

ALBO ANNUALE DEl

BENEFICIARI (]|

PROVVIDENZE DI Seareleria Non ricorrente in

NATURA ECONOMICA 9 | Colombo Anna | 0331/471240 |info.segreteria@legnano.org 180 gg # questo

(riferito  ai  benefici generale quadrimestre

concessi nell’anno

precedente)




MONITORAGGIO DEL RISPETTO DEI TEMPI PROCEDIMENTALI

Settore SEGRETERIA GENERALE

2° QUADRIMESTRE 2017

DEGLI ELETTI

di un consigliere

. Non sono
Controllo preventivo: su . .
) L pervenule istanze
istanza del Dirigente i di controllo
COORDINAMENTO preventivo
CONTROLLi DI T cortralio dei
REGOLARITA' Segreteria - segreleria.consiglio@legnano conirolio Ge
AMMINISTRATIVA generale Mazzetti Michela  0331/471241 | org ) 1 il referto del 3°
Controllo successivo: glg: THQ;sattI: quadrimesire 2016
con cadenza effeltuato nei & stato emessoin
quadrimestrale mesi di data 5 maggio
maggio/luglio g
2017.
STATUS AMMINISTRATORI-
RILEVAZIONE PRESENZE In anticipo
CONSIGLIERI E i
TRASMISSIONE DATI AL :::rm::g :.:
SERVIZIO DI GESTIONE , ] -
ECONGMICA DEL Segreteria Mazzelti Michela | 0331471/241 segreteria.consiglio @legnano Entro 20 gg dalla quaplo. Ie‘
PERSONALE PER generale .0rg scadenza semesirale elezioni si
LIQUIDAZIONE sono svolte
SEMESTRALE DEI GETTONI nel mese di
DI PRESENZA giugno
STATUS
AMMINISTRATCRI -
ALl b 0l Segreteria 15 gg dal ricevimento
EL;?A‘EOSF;?RP:T%IBUITI gegnerale Colombo Anna | 0331/471240 | info.segreteria@legnano.org ggd ella fattura 14 gg
AMMINISTRATORI
VERIFICA DEI
PRESUPPOSTI ED E“"f [SioalCe
D Segreteria succ§21?v2ﬁ1ﬂ$:§}o 10| Neitermini
gg:ﬂgENTézc:ggﬁngg generale Muzzelta Carla | 0331/471337 | resp.segreteria@legnano.org giorni dalla presentazione previsti
DELLA CONDIZIONE delle dimissioni da parte




MONITORAGGIO DEL RISPETTO DEI TEMPI PROCEDIMENTALI
2° QUADRIMESTRE 2017

Settore Segreteria Generale — Servizio Contratti

PROCEDIMENTO:

responsabile del

termine per la

tempo

descrizione ed area/ufficio rocedimento telefono indirizzo mail conclusione del medio note
informazioni utili P procedimento rilevato
Non sono  pervenute
Accesso agli atti contratti Pellegrini 0331- resp.legale @legnano.org 30 gp. istanze di accesso
Maria Carla 471286
Stipulazione  contratto  di | contraiti Pellegrini 0331- resp.legale@legnano.org 60 gg. dail’efficacia | 60 gg.
appalto in forma pubblica Maria Carla 471286 dell’aggiudicazione
amministrativa a seguito di definitiva ¢ non prima
gara  con  procedura  ad di 35 gg. dall’invio
evidenza pubblica dell’ultima
comunicazione del
provvedimento di
aggiudicazione (ed
“stand still™)
Stipulazione  contrato  in | contratti Pellegrini 0331- resp.legale@legnano.org 30 ge. dalla | 30 gg.
furma pubblica Maria Carla 471286 predisposizione  della
amministrativa o di docunentazione
serittura privata necessaria alla
stipulazione
Registrazione dei contrati
stipulati in formua pubblica | contraiti Pellegrini 0331- resplegale@legnano.org 20 ge. dalla | 8 gg.
amministrativa ¢ di Maria Carla 471286 stipulazione;
scrittura privata autenticaia per i contratti  di

locuzione 30 ge. dalla
stipulazione o dal
termine di decorrenza
della locazione,




MONITORAGGIO DEL RISPETTO DEI TEMPI PROCEDIMENTALI

Settore SEGRETERIA GENERALE

I°QUADRIMESTRE 2017

PROCEDIMENTO:

descrizione ed responsabile termine per la tempo
informazioni utili arealufficio del telefono indirizzo mail conclusione del medio note
procedimento procedimento rilevato
e Seegnr::glr L_a Muzzetta Carla | 0331/471337 | resp.segreteria@legnanc.org 304g. i Nessuna richiesta
9 di accesso

Le richieste sono
state evase dalla

ACCESSO AGLI ATTI DA I_Set:glgetena in tempo

SSTJL?G?.%RI Sgeeg::::::';a Muzzetta Carla | 0331/471337 | resp.segreteria@legnanoc.org 30ag. 0399 (sono escluse le
richieste che

e riguardano ricerche
d'archivic storico)

ACCESSO AGLI ATTI DA Per

PARTE DEI Seareteria documentazione

CONSIGLIERI eﬁ"n e Muzzetta Carla |0331/471337 | resp.segreteria@legnano.org 30gg. 8 go detenuta da altri

COMUNALI g ufici o Societa
asterne

ACQUISIZIONE DEI DATI .

SULLA  SITUAZIONE ;gilg"nﬁ:'z"’;f:

$G-BTR"§N'3:‘EC ARICEI)-IEEl Seqreteria Per gli anni seguenti entro |  Nei tempi

9 Mazzetli Michela } 0331/471337 | resp.segreteria@legnano.org | il mese successivo alla previsti

PUBBLICHE ELETTIVE E| generale scadenza del termine utile

IEIIJBBLIgggIIE)ZNEO DEGS per |la presentazione della

STESSI dichiarazione dei redditi.

ALBO ANNUALE DE)

BENEFICIARI [8}] Caso non

PROVVIDENZE DI| Segreteria . . ; .

NATURA ECONOMICA| generale Colombo Anna }0331/471240 |info.segreteria@legnano.org 180 gg i ntc‘ta:gﬁrr:lt: sltr: :uesto

{riferito ai benefici q

concessi nell'anneo

precedente)




MONITORAGGIO DEL RISPETTO DEI TEMPI PROCEDIMENTALI

3"QUADRIMESTRE 2017

Settore SEGRETERIA GENERALE

Controllo prevenlivo; su

Su n. 1 richiesta

istanza del Dirigente 2499 pervenuta
COORDINAMENTO Il controllo &
CONTROLLI DI eﬁe&t‘aat& i
f . i
25%?;%?5 :TIV A nggnr:::{;a Muzzetta Carla | 0331/471337 | resp.segreteria@legnano.org mesi di
Controllo successiva: | d?g::ﬁ . 1l periado di
con cadenza 2017 riferimento 2°
quadrimestrale Refe rfo quadrimestre 2017
emesso nel
mese di
dicembre
2017
STATUS AMMINISTRATORI-
RILEVAZIONE PRESENZE
CONSIGLIERI E
TRASMISSIONE DATI AL
SERVIZIO DI GESTIONE . . L Caso non
ECoNoMIC e S;%‘g:z{f Mazzetti Michela | 0331471/241 f;g’ete"a'°°"s'g"°@'69"a"° . cggggziosg?nglr; . ricorrente in questo
EE:T;S@:Q OlilE quadrimestre
SEMESTRALE DEI GETTONI
DI PRESENZA
STATUS
AMMINISTRATORI -
AL SO T Dt LTS3 Segreteria 15 gg dal ricevimento
E:E II-R‘r\vIIVEOSg?RPEE'I%IBUITI generale Colombo Anna | 0331/471240 | info.segreteria@legnano.org della fattura 12 gg
AMMINISTRATORI
VERIFICA DEI
PRESUPPOSTI ED Entro 15 gg dalla
ACQUISIZIONE _ DELLA Segreteria sumgLZ?LaaTn:ﬁfg gnet.ro 10 Caso non
DOCUMENTAZIONE PER gegn s Muzzetta Carla |0331/471337 | resp.segreteria@legnano.org giorni dalla presentazione ricorrente in questo
glsitg' : ggsg:lz—:gﬁg delle dimissioni da parte Gy o

DEGLI ELETTI

di un consigliere




MONITORAGGIO DEL RISPETTO DEI TEMPI PROCEDIMENTALI

3° QUADRIMESTRE 2017
Settore Segreteria Generale — Servizio Contratti
PROCEDIMENTO: .| responsabile del e . termine per la tempo
descrizione ed area/ufTicio . telefono indirizzo mail conclusione del medio note
. . v s procedimento I ;
informazioni utili procedimento rilevalo
Non sono pervenute
Accesso agli atti conlraiti Pellegrini 0331- resp.legale@legnano.org 30 gg. istanze di accesso
Maria Carla 471286

Stipulazione contratto  di | contratti Pellegrini 0331- resp.legale@legnano.org 60 gg. dalPefficacia | 42 gg.
appalto in forma pubblica Maria Carla 471286 delPaggiudicazione
amministrativa a seguito di definitiva e non prima
gara con procedura ad di 35 gg. dallinvio
evidenza pubblica dell’ultima

comunicazione del

provvedimento di

aggiudicazione (cd

“stand still™)
Stipulazione contratto in | contratti Pellegrini 0331- resp.legale@legnano.org 30 ge. dalla | 30 gg.
forma pubblica Maria Carla 471286 predisposizione  della
amministrativa o di documentazione
scrittura privia necessaria alla

stipulazione
Registrazione dei contratti
stipulati in forma pubblica | contratti Pellegrini 0331- resp.legale(@legnano.org 20 se. dalla | 7 gg.
amministrativa e di Maria Carla 471286 stipulazione;
scrilfura privata autenticata per i contratti di

locazione 30 gg. dalla
stipulazione o dal
termine di decorrenza
della locazione.




