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DISCIPLINARE DI GARA A PROCEDURA APERTA 
(utilizzando il sistema telematico Sintel) 

 
 

PROCEDURA DI GARA SVOLTA NELL’INTERESSE DEL COMUNE DI LEGNANO 
 
La Centrale Unica di Committenza tra i Comuni di Legnano, Nerviano, Rescaldina e Cerro 
Maggiore in esecuzione: 

- della determinazione n° 516 del 21/04/2023 e determinazione n° 565 del 05/05/2023 del 
Dirigente Settore I.T. Data Management del Comune di Legnano; 

- della determinazione dirigenziale n° 583/CUC del 08/05/2023 del Dirigente della CUC; 
bandisce gara a procedura aperta, con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai 
sensi dell’art. 95, comma 2), del D.Lgs. 18/04/2016 n° 50 e s.m.i., per l’appalto relativo a: 
 
SERVIZIO DI GESTIONE DEI SOFTWARE UTILIZZATI DAGLI UFFICI COMUNALI, 
COMPRENSIVO DELLE ATTIVITA’ DI CONFIGURAZIONE DEI SOFTWARE, CONVERSIONE, 
AVVIAMENTO, MANUTENZIONE NORMATIVA/EVOLUTIVA E DEI SERVIZI DI ASSISTENZA, 
PER LA DURATA DI CINQUE ANNI RINNOVABILI DI QUATTRO ANNI 
 
CPV PRINCIPALE 72261000-2 SERVIZI ASSISTENZA SOFTWARE 
CPV SUPPLEMENTARE 48422000-2 SUITE DI PACCHETTI SOFTWARE 
 
CUP E31C22002650006 
 

Centrale Unica di Committenza tra i Comuni di Legnano, Nerviano, 
Rescaldina e Cerro Maggiore 
Ente Capofila Comune di Legnano 
Tel 0331.471280 
centralecommittenza@legnano.org 
comune.legnano@cert.legalmail.it 
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RUP: dott.ssa Roberta Cardini - Responsabile Servizio I.T. Data Management del Comune di 
Legnano. 
 
Ai soli fini del compimento delle operazioni sul sistema SINTEL, il R.U.P. configurato e visualizzato 
nella piattaforma e da intendersi come il Responsabile del solo procedimento di gara, ai sensi 
dell’art. 31, comma 14 del D.lgs 50/2016, è la dott.ssa Alessandra Leguti, funzionario 
amministrativo della Centrale Unica di Committenza. 
 
 
DATE DELLA GARA 
Termine scadenza offerte: 07/06/2023 ore 12:00 termine perentorio. 
Prima seduta di gara: 09/06/2023 alle ore 9:30 presso il Palazzo Malinverni – Piazza San 
Magno, 9 – Legnano – terzo piano – Ufficio Centrale Unica di Committenza.  
Le sedute successive nonché eventuali variazioni della prima seduta saranno comunicate ai 
concorrenti mediante la funzione “comunicazioni” della piattaforma “Sintel” con un preavviso di 
almeno 24 ore. 
Le sedute successive nonché eventuali variazioni della prima seduta saranno comunicate ai 
concorrenti mediante la funzione “comunicazioni” della piattaforma “Sintel” con un preavviso di 
almeno 24 ore. 
Richiamato il Bando Tipo n. 1/2021, approvato dal Consiglio dell’Autorità Nazionale Anticorruzione 
con delibera n. 773 del 24 novembre 2021, ad oggetto “Procedura aperta telematica per 
l’affidamento di contratti pubblici di servizi e forniture nei settori ordinari sopra soglia comunitaria 
con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa sulla base del miglior rapporto 
qualità/prezzo”, si comunica che le sedute di gara non saranno aperte al pubblico in quanto trattasi 
di procedura svolta in modalità telematica utilizzando la piattaforma informatica della Regione 
Lombardia denominata SINTEL, che garantisce trasparenza e tracciabilità delle operazioni di gara, 
nonché immodificabilità della documentazione presente in piattaforma. 

 
1. DURATA E IMPORTO  
Il contratto avrà la durata di anni cinque a decorrere dalla data di sottoscrizione del contratto. La 
data presunta di avvio del servizio è il 01.11.2023. 
La stazione appaltante si riserva la facoltà di dare avvio all’ esecuzione anticipata del servizio nelle 
more della stipulazione del contratto, ai sensi dell’art. 32 comma 13 del codice: in tal caso la durata 
quinquennale del contratto decorre dalla data di sottoscrizione del verbale di avvio dell’esecuzione 
anticipata del servizio. 
La stazione appaltante si riserva la facoltà di rinnovare il contratto, alle medesime condizioni, come 
indicato in capitolato per una durata pari a quattro anni, per un importo di € 332.000,00 (IVA 
esclusa). 
La stazione appaltante esercita tale facoltà comunicandola all’appaltatore mediante posta 
elettronica certificata almeno 30 giorni prima della scadenza del contratto originario. 
La durata del contratto in corso di esecuzione potrà inoltre essere modificata per il tempo 
strettamente necessario alla conclusione delle procedure necessarie per l’individuazione del nuovo 
contraente (proroga tecnica) ai sensi dell’art. 106 comma 11, del codice e, comunque, per un 
periodo non superiore a 6 mesi dalla data di scadenza del contratto. In tal caso l’Appaltatore sarà 
tenuto all’ esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto agli stessi prezzi, patti e condizioni o 
più favorevoli per la Stazione Appaltante. 
La base d’asta dell’appalto per il quinquennio di durata contrattuale è pari a € 457.000,00 (IVA 
esclusa) composto da “avviamento, conversione dati e formazione personale per la prima 
annualità” pari ad € 125.000,00 (IVA esclusa) + “canone annuo, per gli anni dal secondo al quinto” 
pari a € 332.000,00 (IVA esclusa). 
Oneri per la sicurezza dovuti a rischi da interferenza pari a € 0,00. 
Ai sensi dell’art. 95 comma 10 del Codice in considerazione della natura intellettuale delle 
prestazioni richieste non è indicata la stima dei costi della manodopera. 
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Ai sensi dell’art. 35, comma 4 del codice, il valore massimo stimato dell’appalto, è pari a € 
830.500,00 (IVA esclusa) così come schematicamente riassunto nel sotto indicato prospetto: 
 

Importo complessivo appalto per i cinque anni di durata contrattuale (IVA 
ESCLUSA) 

    € 457.000,00 

Importo rinnovo, alle medesime condizioni, per un periodo di quattro anni (IVA 
ESCLUSA) 

€ 332.000,00 

Importo proroga tecnica per un periodo non superiore a sei mesi, ex art.  106 
comma 11 del Codice (IVA ESCLUSA) 

     € 41.500,00 

TOTALE VALORE STIMATO APPALTO (IVA ESCLUSA)  € 830.500,00 
 

 
 
2. LUOGO DI ESECUZIONE: indicato nel capitolato speciale d’appalto. 
 
3. LINGUA UTILIZZABILE NELLE OFFERTE: italiano. 
 
4. VARIANTI: non ammesse. 
 
5. PERIODO MINIMO DURANTE IL QUALE L’OFFERENTE E’ VINCOLATO DALLA PROPRIA 

OFFERTA: 180 giorni (dalla scadenza fissata per la ricezione delle offerte).  
 
6. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE: 
I concorrenti per essere ammessi a partecipare alla gara devono possedere i seguenti requisiti: 
 
a)  Requisiti di ordine generale: 

Non trovarsi in una delle condizioni di esclusione dalla partecipazione di cui all’art. 80 del 
D.Lgs.50/2016. 
 
b)  Requisiti di idoneità professionale (art. 83, comma 3, del D.Lgs. 50/2016):  

b1) Iscrizione al Registro della Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura 
della Provincia in cui l’impresa ha sede, o analogo registro dello Stato di appartenenza, per attività 
coerenti con quelle del presente affidamento.   
Requisito non oggetto di avvalimento.  
1) Per i soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lett. d), e), f) e g) del Codice il requisito deve essere 
posseduto da ciascun partecipante al raggruppamento.  
2) Per i soggetti di cui all’art. 45, comma 2, lettere b) e c), del D.Lgs. 50/2016, si richiama quanto 
previsto dall’art. 47 del citato decreto ed in particolare il requisito deve essere posseduto dal 
consorzio e della consorziata indicata quale esecutrice. 
 
c)  Requisiti di capacità economico-finanziaria (art. 83, comma 3, del D.Lgs. 50/2016): 
c1) Fatturato globale medio annuo riferito a ciascuno degli ultimi 3 esercizi finanziari chiusi (2019-
2020-2021) non inferiore a € 500.000,00 IVA esclusa. Ove le informazioni sui fatturati non siano 
disponibili, per le imprese che abbiano iniziato l’attività da meno di tre anni, i requisiti di fatturato 
devono essere rapportati al periodo di attività. 
Il requisito sopra citato risponde ai principi di adeguatezza e proporzionalità in considerazione 
dell’oggetto dell’appalto e delle sue peculiarità. L’oggettiva complessità dei servizi oggetto della 
gara esige un’organizzazione solida, articolata e rodata, per cui risulta necessario, per motivi di 
interesse pubblico, individuare interlocutori in possesso di un’esperienza approfondita, tali da 
garantire un’adeguata affidabilità anche sul piano economico 
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La comprova di tale requisito è fornita da parte dell’aggiudicatario mediante uno o più dei seguenti 
documenti:  

- per le società di capitali mediante i bilanci, o estratti di essi, approvati alla data di scadenza 
del termine per la presentazione delle offerte corredati della nota integrativa dai quali si 
evinca il fatturato specifico dichiarato;  

- per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di società di 
persone mediante il Modello Unico o la Dichiarazione IVA dai quali si evinca il fatturato 
specifico dichiarato;  

- dichiarazione resa, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 47 del decreto del Presidente della 
Repubblica n. 445/2000, dal soggetto o organo preposto al controllo contabile della società 
ove presente (sia esso il Collegio sindacale, il revisore contabile o la società di revisione), 
attestante la misura (importo) e la tipologia (causale della fatturazione) del fatturato 
specifico dichiarato in sede di partecipazione;  

- copia delle fatture relative alla specifica attività da cui si ricava il fatturato specifico 
realizzato. Qualora la fattura non menzioni la specifica attività o la causale riportata non sia 
chiara il requisito può essere dimostrato presentando anche copia dei contratti a cui le 
fatture si riferiscono;  

- certificati rilasciati dall’amministrazione/ente pubblico contraente, con l’indicazione 
dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione o attestazioni rilasciate dal 
committente privato, con l’indicazione dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione 
in originale o in copia.  

 
d)  Requisiti di capacità tecnica-professionale (art. 83, comma 1, lettera c) D.Lgs 50/2016): 
d1) Aver effettuato nel triennio 2020, 2021, 2022 regolarmente e con buon esito, e senza incorrere 
in alcuna risoluzione anticipata per fatto imputabile al concorrente, in almeno 3 diversi Comuni con 
popolazione superiore a 50.000 abitanti, almeno 1 servizio per ciascun Ente di suite comprendente 
i seguenti moduli relativi alla gestione Finanziaria, Demografica, Tributaria, Risorse Umane, Atti 
amministrativi e Protocollo. 
d2) Essere in possesso delle seguenti certificazioni e qualificazioni:  

- certificazione di qualità ISO/IEC 27001 (con estensioni 27017 e 27018); 
- ISO/IEC 27001 estesa ai controlli degli standard ISO/IEC 27017 e ISO/IEC 27018 
- qualificazione Agid; qualifica di fornitori di servizi Software as a service (SaaS) della PA, 

CIRCOLARE N.3 del 9 aprile 2018. 
La comprova del requisito è fornita mediante un certificato di conformità rilasciato da un organismo 
di certificazione accreditato ai sensi della norma per lo specifico settore e campo di applicazione 
richiesto. 
Tale requisito deve essere dichiarato in sede di gara indicandolo nella Parte IV sezione “D” del 
DGUE. 
Sono ammesse altresì altre prove relative all’impiego di misure equivalenti a garanzia della qualità, 
qualora il concorrente non abbia accesso a tali certificati o non possa ottenerli nei termini richiesti, 
ai sensi dell’art. 87 del D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. 
 
I requisiti di capacita economica e finanziaria devono essere soddisfatti cumulativamente dagli 
operatori partecipanti alla procedura, in forma singola o associata. Il requisito relativo al fatturato 
globale deve essere posseduto dalla capogruppo/mandataria nella misura minima del 60% e la 
restante parte cumulativamente dal/dai mandanti. Al fine di favorire la partecipazione anche di 
nuovi operatori non è prevista una misura minima per i mandanti. Resta inteso che 
cumulativamente l’importo dei fatturati deve essere garantita nella misura del 100%. 
I requisiti di capacità tecnico-professionale devono essere soddisfatti cumulativamente dagli 
operatori partecipanti alla procedura, in forma singola o associata. Il requisito relativo ai servizi 
analoghi deve essere posseduto dalla capogruppo/mandataria nella misura minima di almeno 2 
servizi analoghi e la restante parte cumulativamente dal/dai mandanti. Al fine di favorire la 
partecipazione anche di nuovi operatori non è prevista una misura minima per i mandanti. Resta 
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inteso che cumulativamente l’importo dei fatturati deve essere garantita nella misura del 100%.  
Le certificazioni di qualità dovranno essere possedute da tutte le imprese raggruppate/consorziate. 
 
DICHIARAZIONE INTEGRATIVA RELATIVA AI REQUISITI SPECIALI E CAUSE DI 
ESCLUSIONE PNRR: 
Ai sensi dell’art. 47 del DL 77/21 convertito in L.108/21 e tenuto conto delle indicazioni contenute 
nelle Linee guida allegate alla circolare del Ministero dell’Economia e delle Finanze- Dipartimento 
della Ragioneria Generale dello Stato – Servizio centrale per il PNRR – UFFICI II-IV n. 30 
(MEFRGS - prot. 212865 del 11.8.2022): 
- dovrà essere assicurato il rispetto, al momento della presentazione dell'offerta, degli obblighi in 
materia di lavoro delle persone con disabilità di cui alla legge 12 marzo 1999, n. 68, e all’art. 80, 
comma 5, lettera i), del D.lgs. 50/2016 (art. 47, comma 2, DL 77/21 convertito in L.108/21); 
- (per gli operatori economici che occupano oltre 50 dipendenti) dovrà essere prodotta al momento 
della presentazione dell’offerta copia dell’ultimo Rapporto redatto sulla situazione del personale, ai 
sensi dell'art. 46 del D.lgs. 11 aprile 2006, n. 198 (Codice delle pari opportunità), con attestazione 
della sua conformità a quello trasmesso alle rappresentanze sindacali aziendali e alla consigliera e 
al consigliere regionali di parità ai sensi del secondo comma del citato art. 46, ovvero, in caso di 
inosservanza dei termini previsti dal comma 1 del medesimo articolo 46, con attestazione della sua 
contestuale trasmissione alle rappresentanze sindacali aziendali e alla consigliera e al consigliere 
regionale di parità (art. 47, comma 2, DL 77/21 convertito in L.108/21 e Decreto Interministeriale- 
Ministro Lavoro e Politiche Sociali e dalla Ministra delle Pari Opportunità e della Famiglia- del 29 
marzo 2022); 
- dovrà essere assunto l’impegno, in caso di aggiudicazione dell’appalto, ad assicurare una quota 
pari almeno al 30% delle assunzioni necessarie all’esecuzione del contratto, sia all'occupazione 
giovanile sia all'occupazione femminile (art. 47, c. 4, DL 77/21 convertito in L.108/21); 
- saranno esclusi dalla procedura di gara gli operatori economici che occupano un numero di 
dipendenti pari o superiore a quindici e non superiore a cinquanta, che nei dodici mesi precedenti 
al termine di presentazione dell’offerta hanno omesso di produrre alla stazione appaltante di un 
precedente contratto d’appalto, finanziato in tutto o in parte con i fondi del PNRR o del PNC, la 
relazione di cui all’articolo 47, comma 3, D.L. 77/21 convertito in L. 108/21; 
- dovrà essere assolto l’obbligo di fornire i dati necessari per l’identificazione del titolare effettivo 
dell’operatore economico (ex art. 20 D.Lgs. 21 novembre 2007, n. 231); 
- dovrà essere assolto l’obbligo di produrre una specifica dichiarazione di assenza di conflitto di 
interessi a carico dei partecipanti alla gara (e dei titolari effettivi); 
- dovrà essere assunto l’impegno ad osservare gli obblighi specifici del PNRR, tra cui il principio di 
non arrecare un danno significativo agli obiettivi ambientali cd. “Do No Significant Harm” (DNSH) ai 
sensi dell'articolo 17 del Regolamento (UE) 2020/852 del Parlamento europeo e del Consiglio del 
18 giugno 2020, nonchè del principio del contributo all’obiettivo climatico. 
 
In caso di Raggruppamenti temporanei, Consorzi ordinari o GEIE, ogni componente del 
Raggruppamento, Consorzio ordinario o GEIE deve essere in possesso dei suddetti requisiti; in 
caso di consorzi ordinari già costituiti e di GEIE, i suddetti requisiti devono essere posseduti anche 
dal Consorzio ordinario stesso e dal GEIE. 
In caso di Consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b), c), D.Lgs. 50/16, i suddetti requisiti dovranno 
essere posseduti sia dal Consorzio sia dai consorziati per i quali il Consorzio abbia dichiarato di 
concorrere. 
 
DICHIARAZIONI DA ALLEGARE ALLA DOMANDA DI PARTECIPAZIONE AI FINI PNRR 
(allegato n. 2). 
L’operatore economico dovrà dichiarare:  

 Il numero di dipendenti impiegati alla data di presentazione della domanda; 
 di aver assolto agli obblighi di cui alla legge n. 68/1999; 
 di non essere incorso nell’interdizione automatica per inadempimento dell’obbligo di 
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consegnare alla stazione appaltante, entro sei mesi dalla conclusione del contratto, la 
relazione di genere di cui all’articolo 47, comma 3, del decreto legge n. 77/2022;  

 di assumersi l’obbligo, in caso di aggiudicazione del contratto, di assicurare 
all’occupazione giovanile una quota di 30% delle assunzioni necessarie per 
l'esecuzione del contratto o per la realizzazione di attività ad esso connesse o 
strumentali.  

Inoltre, dovrà inserire sulla Piattaforma Sintel anche la seguente documentazione ai fini PNRR: 

 per gli operatori economici che occupano oltre 50 dipendenti: la copia dell'ultimo rapporto 
sulla situazione del personale, redatto dagli operatori economici che occupano oltre 
cinquanta dipendenti, ai sensi dell'articolo 46, comma 2, decreto legislativo n. 198/ 2006, 
con attestazione della sua conformità a quello eventualmente già trasmesso alle 
rappresentanze sindacali aziendali e ai consiglieri regionali di parità, ovvero, in caso 
d’inosservanza dei termini previsti dall’articolo 46, comma 1, decreto legislativo n. 198/ 
2006, con attestazione della sua contestuale trasmissione alle rappresentanze sindacali 
aziendali e alla consigliera e al consigliere regionale di parità (ai sensi dell’articolo 47, 
comma 2, decreto legge 77/2021); 

 attestazione rispetto obblighi DNSH. 
 
7. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE  
Offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi dell’art. 95, comma 2), del D.Lgs 50/2016; criteri 
indicati nella parte “CRITERI DI VALUTAZIONE” del presente disciplinare 
 
8. MODALITA’ DI FINANZIAMENTO: fondi PNRR e fondi ordinari di bilancio. 
 
9. NORMATIVA APPLICABILE 

- D.Lgs. n. 50/2016; 
- Normativa regionale, statale e comunitaria nelle materie oggetto del servizio; 
- D.Lgs. 81/2008 e s.m.i.; 
- Tutte le modalità di partecipazione sono indicate nel presente Disciplinare, nel Capitolato 

speciale descrittivo e prestazionale, negli allegati tecnici e nel Bando. 
 
10. DOCUMENTAZIONE DI GARA 
La documentazione di gara comprende: 

- il bando di gara europeo; 
- il presente disciplinare di gara che integra e illustra i contenuti del bando di gara 

costituendone a tutti gli effetti integrazione e completamento; 
- i fac-simili di dichiarazioni sostitutive di certificazione e di atto di notorietà, relative ai 

requisiti di partecipazione; 
- il DGUE; 
- il Capitolato speciale d’appalto e relativi allegati; 
- il Patto d’integrità; 
- il Protocollo d’Intesa per la qualità e tutela del lavoro; 
- il Manuale “Modalità tecniche di utilizzo della piattaforma Sintel” 
 

La presente procedura viene condotta mediante l’ausilio di sistemi informatici e 
l’utilizzazione di modalità di comunicazione in forma elettronica, ai sensi del D.Lgs. 50/2016. 
La CUC utilizza il Sistema di intermediazione telematica di Regione Lombardia denominato 
“Sintel”, al quale è possibile accedere attraverso il punto di presenza sulle reti telematiche 
all’indirizzo internet corrispondente all’URL www.ariaspa.it 
Per le indicazioni sulla registrazione e tutto ciò che attiene all’operatività sulla piattaforma, 
occorre far riferimento all’Allegato “Modalità tecniche utilizzo piattaforma SINTEL”. 
 



 7 

11. PUBBLICAZIONI  

Il Bando di gara, il Disciplinare di gara, i fac-simili di dichiarazioni sostitutive, il Capitolato speciale 
descrittivo e prestazionale e gli allegati tecnici sono disponibili sul sito di Aria - Regione Lombardia.  

Il disciplinare di gara è disponibile altresì sul sito internet www.legnano.org sezione “Bandi, avvisi” 
del Comune di Legnano. 

Il bando di gara è stato inviato per la pubblicazione sulla Gazzetta Ufficiale dell’Unione Europea in 
data 08/05/2023 verrà pubblicato altresì sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana, sui siti 
dell’Osservatorio Regionale e del Ministero delle Infrastrutture. 

Un estratto del bando di gara sarà pubblicato su due quotidiani a diffusione nazionale e due 
quotidiani a diffusione locale. 

Ai sensi dell’art. 216, comma 11, del D.Lgs. 50/2016 e del Decreto MIT del 02/12/2016, art. 5 
comma 2, sono poste a carico dell’aggiudicatario le spese per la pubblicazione sulla GURI e sui 
quotidiani degli atti della presente procedura, che dovranno essere rimborsate alla CUC entro il 
termine di 60 gg. L’importo da versare ammonta indicativamente ad € 2.400,00. 
 
12. CHIARIMENTI 

Eventuali richieste di informazioni complementari e/o di chiarimenti sull’oggetto e sugli atti della 
procedura e ogni richiesta di notizia utile per la partecipazione alla procedura o sullo svolgimento 
di essa devono essere presentate in lingua italiana e trasmesse alla CUC per mezzo della 
funzione “Comunicazioni della procedura” presente sulla piattaforma Sintel entro il termine 
perentorio delle ore 12:00 del giorno 29/05/2023. 

Risposte ai quesiti di particolare interesse per tutti i partecipanti saranno pubblicate fino a 3 giorni 
antecedenti la scadenza del bando sulla sola piattaforma Sintel. Le risposte ai chiarimenti saranno 
comunicate attraverso la funzionalità “comunicazioni della procedura”.  

Eventuali integrazioni alla documentazione di gara o risposte a richieste di chiarimento pervenute 
dai partecipanti verranno pubblicate in piattaforma come integrazione alla documentazione di gara. 
 
13. SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA (articolo 45 D.Lgs 50/16)  

Sono ammessi a partecipare alla gara, purché in possesso dei requisiti richiesti, i seguenti soggetti 
giuridici:  
a) gli imprenditori individuali, anche artigiani, e le società, anche cooperative; 
b) i consorzi fra società cooperative di produzione e lavoro costituiti a norma della legge 25 giugno 
1909, n. 422, e del decreto legislativo del Capo provvisorio dello Stato 14 dicembre 1947, n. 1577, 
e successive modificazioni, e i consorzi tra imprese artigiane di cui alla legge 8 agosto 1985, n. 
443; 
c) i consorzi stabili, costituiti anche in forma di società consortili ai sensi dell'articolo 2615-ter del 
codice civile, tra imprenditori individuali, anche artigiani, società commerciali, società cooperative 
di produzione e lavoro. I consorzi stabili sono formati da non meno di tre consorziati che, con 
decisione assunta dai rispettivi organi deliberativi, abbiano stabilito di operare in modo congiunto 
nel settore dei contratti pubblici di lavori, servizi e forniture per un periodo di tempo non inferiore a 
cinque anni, istituendo a tal fine una comune struttura di impresa. 
d) i raggruppamenti temporanei di concorrenti, costituiti dai soggetti di cui alle lettere a), b) e c), i 
quali, prima della presentazione dell'offerta, abbiano conferito mandato collettivo speciale con 
rappresentanza ad uno di essi, qualificato mandatario, il quale esprime l'offerta in nome e per 
conto proprio e dei mandanti; 
e) i consorzi ordinari di concorrenti di cui all'articolo 2602 del codice civile, costituiti tra i soggetti di 
cui alle lettere a), b) e c) di cui sopra, anche in forma di società ai sensi dell'articolo 2615-ter del 
codice civile; 
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f) le aggregazioni tra le imprese aderenti al contratto di rete ai sensi dell'articolo 3, comma 4-ter, 
del decreto legge 10 febbraio 2009, n. 5, convertito, con modificazioni, dalla legge 9 aprile 2009, n. 
33; 
g) i soggetti che abbiano stipulato il contratto di gruppo europeo di interesse economico (GEIE) ai 
sensi del decreto legislativo 23 luglio 1991, n. 240. 
Si precisa che è fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un 
raggruppamento temporaneo o consorzio, ovvero di partecipare alla gara anche in forma 
individuale qualora abbia partecipato alla gara medesima in raggruppamento o consorzio. I 
consorzi di cooperative e stabili sono tenuti ad indicare per quali consorziati il consorzio concorre; 
a questi ultimi è fatto divieto di partecipare, in qualsiasi altra forma, alla medesima gara; in caso di 
violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio che il consorziato.  
 
14. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE: 

TERMINE PER IL RICEVIMENTO DELLE OFFERTE: il giorno 07/06/2023 – ore 12:00 – termine 
perentorio.  
Non si terrà conto dei plichi telematici pervenuti oltre tale termine, causa di non ammissione alla 
procedura. 

L’offerta e la documentazione ad essa relativa devono essere redatte e trasmesse alla Centrale 
Unica di Committenza di Legnano in formato elettronico attraverso la piattaforma Sintel. La 
redazione dell’offerta dovrà avvenire seguendo le diverse fasi successive dell’apposita procedura 
guidata di Sintel, che consentono di predisporre: 

- una busta telematica contenente la documentazione amministrativa; 
- una busta telematica contenente l’offerta tecnica; 
- una busta telematica contenente l’offerta economica. 

Al termine della predisposizione e della sottoscrizione con firma digitale di tutta la documentazione, 
l’offerta dovrà essere inviata attraverso Sintel. Il semplice caricamento (upload) della 
documentazione di offerta su Sintel non comporta l’invio dell’offerta alla Stazione Appaltante. 
L’invio dell’offerta avverrà soltanto mediante l’apposita procedura da effettuarsi al termine e 
successivamente alla procedura di redazione, sottoscrizione e caricamento su Sintel della 
documentazione che compone l’offerta. Il Concorrente è tenuto a verificare di avere completato 
tutti i passaggi richiesti da Sintel per procedere all’invio dell’offerta. Sintel darà comunicazione al 
fornitore del corretto invio dell’offerta. 
Sintel consente di salvare la documentazione di offerta redatta dal Concorrente, interrompere la 
redazione dell’offerta e riprenderla in un momento successivo.  
Il Manuale d’uso per il fornitore e le istruzioni presenti sulla piattaforma forniscono le indicazioni 
necessarie per la corretta redazione e la tempestiva presentazione dell’offerta.  
Per qualsiasi informazione ed assistenza tecnica sull’utilizzo di Sintel è possibile contattare l’Help 
Desk al numero verde 800.116.738.  
Non sarà ritenuta valida e non sarà accettata alcuna offerta pervenuta oltre tale termine, anche per 
causa non imputabile al Concorrente. Il mancato ricevimento di tutta o parte della documentazione 
richiesta per la partecipazione alla procedura comporta l’irricevibilità dell’offerta e la non 
ammissione alla procedura.  
E’ in ogni caso responsabilità dei concorrenti l’invio tempestivo e completo dei documenti e delle 
informazioni richieste pena l’esclusione dalla presente procedura.  
L’offerta si considera ricevuta nel tempo indicato da Sintel, come risultante dai log del Sistema. Il 
fornitore potrà presentare una nuova offerta entro e non oltre il termine perentorio sopra indicato, 
previsto per la presentazione della medesima; questa nuova offerta sarà sostitutiva a tutti gli effetti 
della precedente. Non è necessario provvedere alla richiesta scritta di ritiro dell’offerta 
precedentemente inviata poiché Sintel automaticamente annulla l’offerta precedente (stato 
“sostituita”) e la sostituisce con la nuova.  
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I concorrenti esonerano CUC e ARIA da qualsiasi responsabilità inerente il mancato o imperfetto 
funzionamento dei servizi di connettività necessari a raggiungere Sintel.  
La Stazione Appaltante si riserva facoltà di sospendere o rinviare la procedura qualora riscontri 
anomalie nel funzionamento della piattaforma o della rete che rendano impossibile ai partecipanti 
l’accesso a Sintel o che impediscano di formulare l’offerta. 
Ai sensi dell’art. 58, comma 5, del D.Lgs. 50/2016, la CUC darà comunicazione del ricevimento 
delle offerte attraverso la funzionalità “comunicazioni della procedura”. 
 
UTILIZZO DGUE, MODELLI, SOTTOSCRIZIONE DOCUMENTAZIONE 
L’attestazione del possesso dei requisiti di partecipazione dovrà essere resa mediante 
compilazione del Documento di gara unico europeo (DGUE) ai sensi dell’art. 85 del D. Lgs. 
50/2016 con le informazioni richieste dal presente disciplinare di gara e, per le dichiarazioni in esso 
non riportate, mediante la compilazione dell’Allegato 1 predisposto dalla Stazione Appaltante. 
In particolare il concorrente singolo deve compilare il DGUE parte I, parte II, parte III, parte IV , 
parte VI.  
In caso di ricorso all’avvalimento il concorrente deve compilare anche la sezione C della parte II 
del DGUE. 
In caso di ricorso al subappalto il concorrente deve compilare anche la sezione D della parte II del 
DGUE 
Il DGUE dovrà essere sottoscritto, pena l’esclusione, con firma digitale dal legale rappresentante 
del concorrente o da un soggetto avente i poteri necessari per impegnare l’impresa nella presente 
procedura. 
In caso di RTI o di Consorzio, a pena di esclusione dalla procedura del RTI o Consorzio, un 
DGUE, sottoscritto digitalmente da un soggetto avente i poteri necessari per impegnare l’operatore 
economico nella presente procedura, dovrà essere prodotto: 
i) da tutte le imprese componenti il RTI o il Consorzio, in caso di RTI o Consorzi ordinari di 
concorrenti sia costituiti che costituendi; 
ii) dal Consorzio medesimo e da tutte le imprese consorziate indicate quali esecutrici, in caso di 
Consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del D.lgs. n. 50/2016; 
Inoltre, il DGUE dovrà essere prodotto: 
iii) in caso di avvalimento, dall’impresa ausiliaria (il DGUE dovrà essere firmato digitalmente da 
soggetto munito di poteri idonei ad impegnare l’ausiliaria); 
Ogni DGUE deve essere compilato in conformità alle Linee Guida predisposte dal Ministero delle 
Infrastrutture e dei Trasporti (MIT), nonché alle linee guida eventualmente adottate dall’A.N.AC. o 
eventualmente alle seguenti ulteriori istruzioni. 
 
A. DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA – BUSTA AMMINISTRATIVA 

Il Concorrente debitamente registrato a Sintel accede con le proprie chiavi di accesso nell’apposita 
sezione “Invio Offerta” relativa alla presente procedura accedendo al sito internet, all’indirizzo 
http://www.ariaspa.it 
Nell’apposito campo “requisiti amministrativi” presente sulla piattaforma Sintel il Concorrente dovrà 
allegare la documentazione amministrativa, consistente in un unico file formato “.zip” ovvero “.rar” 
ovvero “.7z” ovvero equivalenti software di compressione dati, con i seguenti documenti, ciascuno 
dei quali debitamente compilato e firmato digitalmente (i files dei documenti da firmare digitalmente 
devono essere in pdf). 

Il concorrente singolo o raggruppato dovrà presentare i seguenti documenti e dichiarazioni, che 
costituiscono elementi ESSENZIALI dell’offerta e pertanto la loro mancanza, incompletezza, 

irregolarità determinerà l’applicazione del soccorso istruttorio. 

1. Cauzione provvisoria intestata a Centrale Unica di Committenza tra i Comuni di 
Legnano, Nerviano, Rescaldina e Cerro Maggiore – corrispondente al 2% dell’importo 
complessivo, ai sensi dell’art. 93 del D.Lgs. 50/2016, testo vigente, pari ad  € 16.610,00 
da prestarsi in uno nei seguenti modi: 
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a) mediante versamento presso la tesoreria comunale di Legnano BANCA POPOLARE DI 
SONDRIO – in via Alcide De Gasperi, 10 – Legnano – trasmettendo copia scansionata e 
firmata digitalmente della quietanza di versamento. Nel caso di depositi provvisori effettuati 
tramite bonifico bancario trasmettere copia quietanzata scansionata del bonifico IBAN IT78 
H 05696 20200 000002002X95.  Dovrà inoltre essere presentato a impegno di un 
fideiussore, firmato digitalmente dal fideiussore, a rilasciare la polizza fideiussoria definitiva, 
qualora l’impresa risultasse aggiudicataria, ai sensi dell’art. 93, comma 8, del D. lgs. 
50/2016 salvo che si tratti di micro, piccole e medie imprese. 

b) fideiussione bancaria o assicurativa in formato elettronico firmata digitalmente dal 
garante (banca o assicurazione) e dal concorrente, rilasciata dagli intermediari 
finanziari iscritti nell’elenco speciale di cui all’art. 107, del D.Lgs. n. 385/93, che svolgono in 
via esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie, a ciò autorizzati dal Ministero del 
Tesoro, Bilancio e Programmazione economica, di durata non inferiore a 180 giorni dal 
termine perentorio di presentazione delle offerte contenente a pena di esclusione: 
-  impegno del fideiussore a rilasciare la garanzia fideiussoria definitiva, qualora l’impresa 

risultasse aggiudicataria, ai sensi dell’art. 93, comma 8, del D. lgs. 50/2016, testo 
vigente. 

- la clausola di espressa rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore 
principale e la sua operatività entro 15 giorni a semplice richiesta scritta della stazione 
appaltante senza possibilità di porre eccezioni. 

c) ai sensi del D.M. 31/2018, i concorrenti possono presentare quale garanzia fideiussoria per 
la cauzione provvisoria la scheda tecnica di cui al citato decreto – Schema Tipo 1.1 – 
scheda tecnica 1.1. in formato elettronico firmata digitalmente dal garante (banca o 
assicurazione) e dal concorrente. 

I concorrenti possono beneficiare ulteriormente delle riduzioni di cui all’art. 93, comma 7, del 
D.Lgs. 50/2016, allegando la documentazione a comprova della sussistenza dei requisiti richiesti 
per beneficiare delle suddette riduzioni.  
In caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti la cauzione dovrà essere intestata a tutte le 
imprese partecipanti al raggruppamento.  

La riduzione della cauzione è accordata come segue: nel caso di raggruppamento temporaneo di 
concorrenti di tipo orizzontale qualora il possesso delle certificazione di cui all’art. 93, comma 7, 
del D.Lgs. 50/2016 sia comprovato dall’impresa capogruppo e da ciascuna delle ditte mandanti; 
nel caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti di tipo verticale la riduzione è accordata 
“pro quota” in relazione della parte di servizi che le ditte (mandanti e mandatarie) in possesso della 
certificazione di qualità rispettivamente eseguiranno. 

In caso di consorzi di concorrenti si richiama quanto esposto per il raggruppamento temporaneo di 
concorrenti. In caso di consorzi stabili e di cooperative vale quanto esposto per le imprese singole.  
Si richiama integralmente l’art. 93 del D.Lgs n. 50/2016. 

Costituisce irregolarità essenziale non sanabile e dunque causa di esclusione la mancata 
costituzione della cauzione provvisoria entro il termine perentorio di scadenza per la presentazione 
delle offerte. Di contro la mancata allegazione in sede di gara della cauzione ovvero incompletezza 
o irregolarità sarà oggetto di soccorso istruttorio.  
 

2. Patto d’integrità sottoscritto digitalmente; 
 
3. Protocollo di intesa per la qualità e la tutela del lavoro negli appalti di lavori, servizi e 

forniture del Comune di Legnano firmato digitalmente per accettazione per quanto 
applicabile; 
 

4. Dichiarazione integrativa PNNR (allegato n. 2); 
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5. Iscrizione al Registro Imprese come esplicitato al punto b) del paragrafo 6, “requisiti di 
partecipazione” del presente disciplinare COMPILARE PARTE IV, SEZIONE A, PUNTO 1 
DEL DGUE; 

 

6. Dichiarazione in ordine al fatturato globale medio annuo come esplicitato al punto c.1. 
del paragrafo 6, “requisiti di partecipazione” del presente disciplinare RESA COMPILANDO 
LA PARTE IV, SEZIONE B, LETTERA 1B), DEL DGUE riportando il fatturato globale 
annuo realizzato negli esercizi 2019-2020-2021; 

 

7. Dichiarazione in ordine ai servizi analoghi svolti come esplicitato al punto d.1. del 
paragrafo 6, “requisiti di partecipazione” del presente disciplinare RESA COMPILANDO LA 
PARTE IV, SEZIONE C, LETTERA 1b), DEL DGUE riportante l’elenco dettagliato dei 
servizi svolti con indicazione dell’oggetto, del periodo, importo e destinatario pubblico o 
privato (allegare elenco);  
 

8. Dichiarazione in ordine al possesso delle seguenti certificazioni e qualificazioni come 
esplicitato al punto d.2. del paragrafo 6, “requisiti di partecipazione” del presente 
disciplinare RESA COMPILANDO LA PARTE IV, SEZIONE D DEL DGUE:  

- certificazione di qualità ISO/IEC 27001 (con estensioni 27017 e 27018); 
- ISO/IEC 27001 estesa ai controlli degli standard ISO/IEC 27017 e ISO/IEC 27018 

qualificazione Agid; qualifica di fornitori di servizi Software as a service (SaaS) della PA, 
CIRCOLARE N.3 del 9 aprile 2018 
allegare copia delle certificazioni alla documentazione amministrativa  

9. Dichiarazione relativa all’insussistenza di una delle cause di esclusione di cui 
all’art. 80, commi 1, 2, 4, 5, del D.Lgs. 50/2016, RESA MEDIANTE COMPILAZIONE 
DEL DGUE PARTE III: MOTIVI DI ESCLUSIONE – SEZIONI A – B – C – D.  

Le dichiarazioni sull’assenza delle cause di esclusione di cui all’art. 80, comma 1, del D.lgs. n. 
50/2016, dovranno essere rese dal legale rappresentante dell’impresa, o da soggetto munito di 
idonei poteri di rappresentanza, per tutti i soggetti che rivestono le cariche di cui all’art. 80, commi 
2 e 3, del D.lgs. n. 50/2016 (ovvero il titolare o il direttore tecnico, se si tratta di impresa 
individuale; i soci o il direttore tecnico, se si tratta di società in nome collettivo; i soci 
accomandatari o il direttore tecnico, se si tratta di società in accomandita semplice; i membri del 
consiglio di amministrazione cui sia stata conferita la legale rappresentanza, ivi compresi institori e 
procuratori generali, i membri degli organi con poteri di direzione o di vigilanza o i soggetti muniti di 
poteri di rappresentanza, di direzione o di controllo, il direttore tecnico o il socio unico persona 
fisica, ovvero il socio di maggioranza in caso di società con meno di quattro soci, se si tratta di 
altro tipo di società o consorzio, i soggetti cessati dalla carica nell'anno antecedente la data di 
pubblicazione del bando di gara e comunque fino alla presentazione dell’offerta, qualora non 
dimostri che vi sia stata completa ed effettiva dissociazione dalla condotta penalmente 
sanzionata). 
Nel DGUE parte III il legale rappresentante dell’impresa, o soggetto munito di idonei poteri 
di rappresentanza, dovrà rendere le dichiarazioni ivi indicate e riferite a tutti i soggetti 
indicati ai commi 2 e 3 dell’art. 80, come sopra individuati. 
Dovranno essere indicati i dati identificativi di tutti i soggetti elencati al comma 3 dell’art. 80 
suddetto, oppure la banca dati ufficiale o il pubblico registro da cui i medesimi possono essere 
ricavati in modo aggiornato alla data di presentazione delle offerte. Si richiama al riguardo il 
Comunicato del Presidente dell’ANAC dell’8 novembre 2017 che sostituisce il Comunicato del 
26/10/2016, pubblicato sul sito www.anticorruzione.it . 
 

10. Dichiarazione resa utilizzando l’allegato n. 1, ai sensi e per gli effetti degli artt. 46, 47, 
75 e 76 del D.P.R. n. 445/2000, dal legale rappresentante o dal procuratore speciale 
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dell’impresa, firmata digitalmente, ed attestante: 
a) di giudicare i prezzi remunerativi e tali da consentire l'offerto ribasso nonché di aver tenuto 

conto nella redazione dell'offerta degli oneri derivanti dall'attuazione delle norme in materia 
di salute e sicurezza sul lavoro previste dal D.Lgs. n. 81/2008 testo vigente; 

b) di accettare integralmente le disposizioni del Bando di gara, del Disciplinare di gara e del 
Capitolato speciale d’appalto; 

c) di considerare l’offerta vincolante per un periodo di 180 giorni dalla data di scadenza per la 
presentazione delle offerte; 

d) di non aver presentato nella procedura di gara in corso e negli affidamenti di subappalti 
documentazione o dichiarazioni non veritiere; 

e) di non essere iscritto nel casellario informatico tenuto dall’Osservatorio dell’Anac per aver 
presentato false dichiarazioni o falsa documentazione nelle procedura di gara e negli 
affidamenti di subappalti; 

f) di accettare che tutte le comunicazioni, anche ai fini dell’art. 76 del d.lgs 50/2016, inerenti la 
procedura di gara avverranno a mezzo piattaforma Sintel; 

g) di eleggere quale domicilio per le comunicazioni, anche ai fini dell’art. 76 del d.lgs 50/2016, 
la piattaforma Sintel; 

h) di impegnarsi agli obblighi di cui alla legge 136/2010 (flussi finanziari); 
i) di non aver concluso, nel triennio successivo alla cessazione del rapporto, contratti di 

lavoro subordinato o autonomo e comunque di non aver attribuito incarichi ad ex dipendenti 
delle Pubbliche Amministrazioni che hanno esercitato poteri autoritativi o negoziali nei 
propri confronti (art. 53, comma 16 ter, del D.lgs. 165/2001);  

j) di non avere a proprio carico violazioni gravi, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi 
relativi al pagamento delle imposte e tasse o dei contributi previdenziali, secondo la 
legislazione italiana o quella dello Stato in cui sono stabiliti (costituiscono gravi violazioni quelle 

che comportano un omesso pagamento di imposte e tasse superiore all'importo di cui all'articolo 48-bis, commi 
1 e 2-bis, del decreto del Presidente della Repubblica 29 settembre 1973, n. 602. Costituiscono violazioni 

definitivamente accertate quelle contenute in sentenze o atti amministrativi non più soggetti ad impugnazione); 
k) di non avere a proprio carico violazioni gravi non definitivamente accertate agli obblighi 

relativi al pagamento di imposte e tasse (costituiscono gravi violazioni non definitivamente accertate in 

materia fiscale quelle stabilite da un apposito decreto del Ministro dell’economia e delle finanze, di concerto con 
il Ministro delle infrastrutture e della mobilità sostenibili e previo parere del Dipartimento per le politiche europee 
della Presidenza del Consiglio dei ministri, da emanare entro sessanta giorni dalla data di entrata in vigore delle 
disposizioni di cui al presente periodo, recante limiti e condizioni per l’operatività della causa di esclusione 
relativa a violazioni non definitivamente accertate che, in ogni caso, devono essere correlate al valore 

dell’appalto e comunque di importo non inferiore a 35.000 euro);  
oppure  

di avere a proprio carico le seguenti violazioni non definitivamente accertate: 
_________________________________________________________________________ 

l) di non aver tentato di influenzare indebitamente il processo decisionale della stazione 
appaltante o di non aver ottenuto informazioni riservate a fini di proprio vantaggio oppure 
non aver fornito, anche per negligenza, informazioni false o fuorvianti suscettibili di 
influenzare le decisioni sull'esclusione, la selezione o l'aggiudicazione, ovvero non aver 
omesso le informazioni dovute ai fini del corretto svolgimento della procedura di selezione; 

m) di non aver dimostrato significative o persistenti carenze nell'esecuzione di un precedente 
contratto di appalto o di concessione che ne hanno causato la risoluzione per 
inadempimento ovvero la condanna al risarcimento del danno o altre sanzioni comparabili;  

n) di non aver commesso grave inadempimento nei confronti di uno o più subappaltatori, 
riconosciuto o accertato con sentenza passata in giudicato; 
 
 

11. Copia scansita del documento che attesti l’avvenuto versamento del contributo dovuto 
all’ANAC, in attuazione dell'art. 1, comma 67, della legge n. 266/05 pari ad € 90,00. 

In caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti e consorzi, il versamento è effettuato dal 
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capogruppo e dal consorzio medesimo.  
I concorrenti sono tenuti al pagamento della contribuzione quale condizione di ammissibilità alla 
procedura di selezione del contraente e sono tenuti a dimostrare, al momento della 
presentazione dell’offerta, di avere versato la somma dovuta a titolo di contribuzione. A tal fine 
dovrà essere presentata, a dimostrazione dell’avvenuto pagamento, la ricevuta rilasciata dal 
nuovo servizio di Gestione Contributi Gara (GCG), a cui i soggetti tenuti al versamento del 
contributo dovranno preventivamente richiedere le proprie credenziali iscrivendosi on-line al 
nuovo servizio di “Gestione Contributi Gara (GCG)”.  
Per effettuare il pagamento occorre collegarsi al servizio con le nuove credenziali e inserire il 
seguente codice CIG  9797526639 
Il servizio permette di generare avvisi di pagamento pagoPA (identificati dallo IUV, Identificativo 
Univoco Versamento) e di pagarli con una delle seguenti modalità: 
1) "Pagamento on line" mediante il nuovo Portale dei pagamenti dell’A.N.AC. 
(http://www.anticorruzione.it/portal/public/classic/Servizi/ServiziOnline/Portaledeipagamenti), 
scegliendo tra i canali di pagamento disponibili sul sistema pagoPA. 
2) "Pagamento mediante avviso"utilizzando: 

- infrastrutture messe a disposizione da un Prestatore dei Servizi di Pagamento (PSP) 
abilitato a pagoPA (sportelli ATM, applicazioni di home banking - servizio CBILL e di mobile 
payment, punti della rete di vendita dei generi di monopolio - tabaccai, SISAL e 
Lottomatica, casse predisposte presso la Grande Distribuzione Organizzata, ecc.); 
- IO, l'app dei servizi pubblici integrata con pagoPA, semplicemente inquadrando il QR 
code dell'avviso.  

Per entrambe le modalità sopra descritte, le ricevute di pagamento saranno disponibili nella 
sezione “Pagamenti effettuati” del Portale dei pagamenti dell’A.N.AC., a conclusione 
dell'operazione di pagamento con esito positivo e alla ricezione, da parte dell’Autorità, della 
ricevuta telematica inviata dai PSP. 
 

Costituisce irregolarità essenziale non sanabile e dunque causa di esclusione il mancato 
versamento del contributo ANAC entro il termine perentorio di scadenza per la presentazione delle 
offerte. Di contro la mancata allegazione in sede di gara della ricevuta di pagamento sarà oggetto 
di soccorso istruttorio.  

 

B - OFFERTA TECNICA – BUSTA TECNICA 

Nell’apposito campo “OFFERTA TECNICA” presente sulla piattaforma “Sintel”, a pena di 
esclusione, il concorrente dovrà inserire negli appositi campi la seguente documentazione:  

- CAMPO “OFFERTA TECNICA”: composta dal progetto tecnico.  
 
IL PROGETTO TECNICO, Il progetto tecnico, contenuto in massimo 20 pagine esclusi eventuali 
allegati aventi carattere meramente esplicativo, dovrà essere una relazione suddivisa in paragrafi 
riportanti come titoli i criteri di valutazione riportati nel successivo paragrafo.  
Le migliorie indicate dai concorrenti costituiranno elementi contrattuali ad integrazione di quelli 
previsti dal capitolato. Le proposte offerte dai concorrenti verranno valutate sia in termini 
sostanziali che formali in relazione anche alla completezza della proposta del concorrente. 
Il progetto tecnico dovrà comunque essere rispettoso di tutte le prescrizioni del Capitolato Speciale 
d’appalto e, quindi, immediatamente applicabile e realizzabile. 
 
CRITERI DI VALUTAZIONE E PUNTEGGI OFFERTA TECNICA – PROGETTO TECNICO 

La valutazione della qualità del servizio (80 PUNTI) verrà effettuata sulla base dei seguenti 
elementi per i quali viene individuato il relativo punteggio massimo: 

A – OFFERTA TECNICA Punteggio  
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Massimo 

 
 

1 AMBIENTE CLOUD  4 

a Disponibilità del sistema ed elementi prestazionali 1 

b Politiche di sicurezza adottate sull'infrastruttura 2 

c Metodologia di aggiornamento dell'infrastruttura di base 1 

 

2 FUNZIONALITA’ SOFTWARE  20 

a Completezza dei moduli proposti 5 

b Completezza delle funzionalità disponibili 5 

c Caratteristiche di usabilità degli applicativi 4 

d Gestione e condivisione delle anagrafiche soggetti e oggetti tra i moduli applicativi 2 

e Grado di orientamento al WEB, di astrazione dall'hardware e modalità di fruizione da 

remoto e/o in Smart working 

2 

f Capacità di reporting: Grado di versatilità nella costruzione dei report e la diffusione sui 

vari verticali 

1 

g Modalità di creazione e gestione dei Log 1 

 

3 SERVIZI ONLINE e PAGO PA  8 

a Modalità di erogazione dei servizi Online 4 

b Gestione dei pagamenti, rendicontazione e riconciliazione 4 

 

4 INTEGRAZIONE TRA MODULI e FLUSSI DI LAVORO  19 

a Integrazione tra applicativi della suite 

 

a.1 -   Quantità di integrazioni esistenti 5 

a.2 -   Modalità di funzionamento e usabilità 2 

b Interfacciamento con moduli e/o applicativi esterni 

 

b.1 -   Quantità di Web Service inclusi 2 

b.2 -   Funzionamento e versatilità dei WEB Service 2 

c Gestione flussi di lavoro e collaborazione intersettoriale 

 

c.1 -   Quantità di flussi di lavoro inclusi 3 

c.2 -   Ore incluse per la creazione dei flussi di lavoro 2 

d Metodologia di creazione, facilità di adattamento alle esigenze dell'ente e grado di 

autonomia dell'ente nella creazione 

3 
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5 ASPETTI INNOVATIVI  4 

a Aspetti innovativi della suite applicativa proposta 4 

 

6 METODOLOGIA DI AVVIAMENTO E FORMAZIONE PERSONALE  10 

a Progetto di avviamento della Suite e modalità di supporto durante lo start-up 3 

b Metodologia di attivazione procedure e conversione dati 2 

c Metodologia di Formazione e giornate aggiuntive  3 

d Modalità di gestione dell’Exit Strategy 2 

 

7 ASSISTENZA  15 

a Modalità di erogazione dell’assistenza applicativa  9 

b Modalità di gestione degli aggiornamenti 2 

c Elementi migliorativi a corredo della fornitura per attività generiche di assistenza sulla 

suite 

4 

 
Il concorrente è escluso dalla gara nel caso in cui consegua un punteggio inferiore alla soglia 
minima di sbarramento pari ad almeno 48 su 80 del progetto tecnico organizzativo per la gestione 
del servizio. Il superamento della soglia di sbarramento è calcolato prima della riparametrazione di 
cui al paragrafo successivo. 

 
METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL PUNTEGGIO 
DELL’OFFERTA TECNICA  
In relazione agli elementi qualitativi indicati, la Commissione Giudicatrice assegnerà i punteggi 
facendo riferimento alla ricchezza degli spunti progettuali, allo sviluppo degli standard richiesti nel 
Capitolato d’appalto, all’innovatività del progetto.  
Qualora la Commissione non dovesse ritrovare all’interno del Progetto la descrizione richiesta per 
il singolo paragrafo, la valutazione per il paragrafo inesistente sarà pari a “Non valutabile” a cui 
verrà attribuito un punteggio uguale a zero (0).  
La Commissione calcola la media aritmetica dei coefficienti attribuiti dai singoli commissari 
all’offerta in relazione al sub-criterio in esame, al fine di ottenere il coefficiente medio che verrà 
moltiplicato per il peso del sub-criterio in esame.  
I coefficienti variabili da 0 a 1 da attribuire all’offerta in relazione a ciascun sub-criterio esaminato 
sono determinati attraverso la media dei coefficienti attribuiti discrezionalmente dai singoli 
commissari, utilizzando la seguente scala di valutazione: 
 

Valore del 

coefficiente 

Giudizio della commissione 

0 Non valutabile Contenuti assenti 

0,1 Del tutto inadeguata 
I contenuti oggetto di valutazione vengono semplicemente 
richiamati 

0,2 Inconsistente 
Indicato qualche contenuto, ma non articolato e/o 
qualitativamente inconsistente 

0,3 
Gravemente 
Insufficiente 

Contenuti limitati, scarsamente articolati e/o quantitativamente 
inconsistenti 
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0,4 Insufficiente 
Contenuti limitati, articolati in modo frammentario e/o 
quantitativamente poco consistenti 

0,5 Scarsa 
Contenuti modesti, con articolazione non ancora sufficiente e/o 
quantitativamente poco consistenti 

0,6 Sufficiente 
Contenuti pertinenti, anche se essenziali, descritti in modo 
abbastanza chiaro e ordinato ma quantitativamente poco 
consistenti 

0,7 Discreta 
Contenuti pertinenti, descritti in modo chiaro e abbastanza 
articolato e/o quantitativamente abbastanza consistenti 

0,8 Buona 
Contenuti esaurienti, descritti in modo chiaro e articolato e/o 
quantitativamente abbastanza consistenti 

0,9 Molto Buona 
Contenuti esaurienti e approfonditi, descritti in modo chiaro e 
completo e/o quantitativamente consistenti 

1 Ottima 
Contenuti esaurienti e approfonditi, descritti in modo chiaro, 
completo e dettagliato e/o quantitativamente molto consistenti 

 

Per i concorrenti che avranno superato la soglia di sbarramento di 48/80 come sopra indicato si 
procederà alla riparametrazione dei punteggi attribuiti mediante trasformazione della media dei 
coefficienti attribuiti a ciascun sub elemento in coefficienti definitivi, tramite riparametrazione. Per 
effetto della riparametrazione, al concorrente che avrà conseguito il coefficiente medio più alto 
verrà assegnato il coefficiente pari ad 1; agli altri concorrenti verrà assegnato un coefficiente 
proporzionalmente inferiore secondo la formula: 

Ra/Rmax 

Dove: 
- Ra= coefficiente medio in esame 
- Rmax = coefficiente medio più alto 
 

Nelle operazioni matematiche effettuate per l’attribuzione dei punteggi agli elementi tecnici 
verranno usate cinque cifre decimali dopo la virgola, il punteggio verrà espresso con due 
decimali dopo la virgola con arrotondamento all’unità superiore qualora la terza sia pari o 
superiore a cinque e all’unità inferiore qualora la terza sia inferiore a cinque. 
 

 

CRITERI DI AGGIUDICAZIONE DELL’OFFERTA ECONOMICA 

Il punteggio dell’offerta economica verrà calcolato sommando i punteggi ottenuti nella valutazione 
delle offerte relativi ai seguenti criteri di valutazioni: 
 

 

Le offerte economiche dovranno pertanto indicare, pena l’esclusione, un ribasso per ciascun 
criterio di valutazione che compone l’offerta. 
 
METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL PUNTEGGIO 
DELL’OFFERTA ECONOMICA  

 

Il concorrente, per ogni punto, dovrà formulare un ribasso sull’importo posto a base per ognuno dei 

B – OFFERTA ECONOMICA Base d’asta Punteggio Massimo 

1 Canone annuo di manutenzione (dal secondo anno)  83.000,00 10 

2 Avviamento, Conversione e Formazione (primo anno) 125.000,00 5 

3 Giornata di intervento on-site 500,00 5 
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criteri di valutazione. Il punteggio all’offerta economica, per valore percentuale al ribasso, sarà 
attribuito tramite applicazione della formula “NON LINEARE”, come di seguito descritta: 
 

 
Dove:  

- PEi = punteggio economico attribuito all’offerta del concorrente i-esimo 
- PEmax= punteggio economico massimo assegnabile 
- Ri=ribasso offerto dal concorrente i-esimo 
- Rbest= ribasso dell’offerta più conveniente 
- ∝= 0,2 

 
Si precisa che per l’offerta economica la Commissione giudicatrice non procederà ad alcuna 
riparametrazione in quanto, nella ricerca di un equilibrio tra prezzo e qualità, ha fondato le proprie 
scelte sull’autonomia dei singoli elementi di valutazione. 
 

 

METODO PER IL CALCOLO DEI PUNTEGGI  

La commissione, terminata l’attribuzione dei coefficienti agli elementi qualitativi sia tecnici che 
economici, procede, in relazione a ciascuna offerta, all’attribuzione dei punteggi per ogni singolo 
criterio secondo il metodo aggregativo compensatore.  
Il calcolo dell’offerta economicamente più vantaggiosa avverrà utilizzando la seguente formula: 

 
Dove: 

- Ci = indice di valutazione dell’offerta (i) 
- n = numero totale dei requisiti 
- Wj = punteggio attribuito al requisito (j) 
- Vij = coefficiente della prestazione dell’offerta rispetto al requisito (j) tra zero ed uno 

 
I coefficienti Vij sono determinati attraverso la media dei coefficienti attribuiti discrezionalmente dai 
singoli commissari, utilizzando la scala di valutazione riportata al paragrafo “METODO DI 
ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL PUNTEGGIO DELL’OFFERTA 
TECNICA.” 
 
L’offerta tecnica deve essere firmata digitalmente dal concorrente o dal legale rappresentante in 
caso di persona giuridica, ovvero dal capogruppo in caso di Raggruppamento formalmente già 
costituito, ovvero da ciascun componente nel caso di Raggruppamento ancora da costituire. 
In caso di mancanza e/o non sottoscrizione dell’offerta tecnica così come in caso di offerta 
condizionata o plurima, il concorrente verrà escluso ai sensi dell’art. 83, comma 9, del D.Lgs. 
50/2016 senza applicazione del soccorso istruttorio. 
A pena di esclusione nessun elemento dell’offerta economica deve essere riportato 
nell’offerta tecnica. 
Le imprese partecipanti devono specificare se vi sono parti della propria offerta tecnica da 
considerarsi rientranti nella sfera di riservatezza dell’impresa per la tutela dei propri interessi 
professionali, industriali, commerciali da sottrarre quindi ad eventuali successive richieste di 
accesso agli atti. Si precisa che la dichiarazione di riservatezza deve essere adeguatamente 
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motivata e comprovata, e che non verranno tenute in considerazioni dichiarazioni generiche e tali 
da comportare diniego di accesso all’intera offerta tecnica.   
Con la presente disposizione di gara si intende assolto l’obbligo di comunicazione di cui all’art. 3 
del DPR 184/2006 e con la sopraindicata specificazione da parte dell’impresa si intende esercitata 
la facoltà di cui al comma 2 del citato articolo.  
 
C - OFFERTA ECONOMICA - BUSTA ECONOMICA 
Nell’apposito campo “offerta economica” presente sulla piattaforma Sintel, il Concorrente, dovrà 
indicare l’importo convenzionale di € 0,1. 
Al termine della compilazione dell’offerta economica, Sintel genererà un documento in formato 
“pdf” che dovrà essere scaricato dal fornitore sul proprio terminale e, quindi, sottoscritto con 
firma digitale dal legale rappresentante o dal procuratore autorizzato.  
A pena di esclusione dovrà formulare la propria offerta economica utilizzando l’allegato n. 3 
“SCHEDA OFFERTA ECONOMICA” in cui dovrà indicare i ribassi offerti per le voci indicate nella 
tabella sotto riportata: 
 

 
Ai sensi dell’art. 95, comma 10, del D.Lgs. 50/2016, trattandosi di appalto avente ad oggetto servizi 
di natura intellettuale non è richiesta l’indicazione dei costi della manodopera e degli oneri 
aziendali.  
 
L’offerta superiore alla base d’asta non sarà considerata offerta valida. In proposito si avverte 
che il Sistema consente l’inserimento di un valore superiore alla base d’asta e che, in tale ipotesi, 
avviserà il Concorrente con un apposito messaggio (alert). 
 
Inserire nel campo “MARCA DA BOLLO OFFERTA ECONOMICA” la seguente documentazione 
firmata digitalmente: copia del modulo F23 dell’Agenzia delle Entrate, specificando: 
- nel campo 6 “Ufficio o Ente” il Codice TNC (corrispondente all’Agenzia delle Entrate di Legnano); 
- nel campo 10 “Estremi dell’atto o del documento” il numero di CIG relativo alla procedura di gara 
in oggetto; 
- nel campo 11 “Codice Tributo” il codice 456T; 
- nel campo 12 “Descrizione” la dicitura IMPOSTA DI BOLLO 
 
Al fine di velocizzare le successive operazioni di verifica si chiede, altresì, di allegare nel campo 
“GIUSTIFICAZIONI OFFERTA ECONOMICA” la documentazione a giustificazione dell’offerta 
economica formulata e a comprova del costo della manodopera esposto. 
  
Sono vietate le offerte condizionate o espresse in modo indeterminato. Sono altresì vietate le 
offerte in aumento. E’ nulla l’offerta priva di sottoscrizione digitale. 
L’appalto verrà aggiudicato anche in caso di un’unica offerta valida. 
In caso di mancanza e/o non sottoscrizione dell’offerta economica così come in caso di 
offerta condizionata, plurima, in aumento il concorrente verrà escluso ai sensi dell’art. 83, 
comma 9, del D.Lgs. 50/2016 senza applicazione del soccorso istruttorio. 
Nel caso di raggruppamento temporaneo già costituito o consorzio stabile di concorrenti l’offerta 
economica deve essere sottoscritta con firma digitale dal legale rappresentante (o dal procuratore 
generale o speciale, i cui poteri dovranno essere comprovati mediante invio di copia della procura 
nella documentazione amministrativa) dell’impresa mandataria o del consorzio. 

B – OFFERTA ECONOMICA Base d’asta Punteggio Massimo 

1 Canone annuo di manutenzione (dal secondo anno)  83.000,00 10 

2 Avviamento, Conversione e Formazione (primo anno) 125.000,00 5 

3 Giornata di intervento on-site 500,00 5 
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Nel caso di raggruppamento temporaneo da costituirsi o consorzio ordinario di concorrenti l’offerta 
economica dovrà essere sottoscritta con firma digitale dal legale rappresentante (o procuratore 
generale o speciale, come sopra indicato) di tutte le imprese raggruppande o consorziate. 
 
L’Amministrazione si riserva di aggiudicare anche in caso di presentazione di una sola offerta 
valida fermo restando la facoltà di non dar luogo all’aggiudicazione definitiva ove lo richiedano 
motivate esigenze di interesse pubblico. 
In caso di parità del punteggio finale verrà aggiudicato al concorrente che ha ottenuto il punteggio 
più alto nell’offerta tecnica. In caso di parità anche nelle offerte tecniche si procederà tramite 
sorteggio. 
 
Nelle operazioni matematiche effettuate per l’attribuzione dei punteggi agli elementi tecnici 
verranno usate cinque cifre decimali dopo la virgola, il punteggio verrà espresso con due 
decimali dopo la virgola con arrotondamento all’unità superiore qualora la terza sia pari o 
superiore a cinque e all’unità inferiore qualora la terza sia inferiore a cinque. 
 
Il punteggio all’offerta economica verrà arrotondato alla seconda cifra decimale. 
 
L’attribuzione dei punteggi all’offerta economica e la relativa graduatoria avverranno extra 
piattaforma SINTEL. 
 
15. PROCEDURA E DATE DELLA GARA 

 
Nel corso della prima seduta pubblica si procederà alla verifica della documentazione e dei 
requisiti di ammissione dei concorrenti. 
 

La Stazione Appaltante, nel giorno fissato per la seduta pubblica, nel corso della medesima, sulla 
base della documentazione presentata, procede a verificare la correttezza formale della 
documentazione e delle buste contenenti le offerte; in caso di valutazione negativa procede ad 
escludere, ai sensi dell’art. 80 del D.Lgs. 50/2016, i concorrenti dalla gara. 
La Stazione Appaltante procede, altresì, alla verifica del possesso dei requisiti generali dei 
concorrenti, sulla base delle dichiarazioni da essi presentate e delle certificazioni dagli stessi 
prodotte. La stazione appaltante, ove lo ritenga necessario, e senza che ne derivi un aggravio 
probatorio per i concorrenti, ai sensi dell’articolo 71 del DPR 445/2000, può altresì effettuare 
ulteriori verifiche della veridicità delle dichiarazioni attestanti il possesso dei requisiti generali 
previsti dall’art. 80 del D.lgs. 50/2016 anche in un momento successivo alla conclusione della 
procedura di gara.   
La Stazione Appaltante procederà, sempre nella prima seduta, per i candidati ammessi, 
all’apertura delle offerte tecniche ai soli fini ricognitivi della documentazione tecnica in esso 
contenuta.  Le offerte tecniche verranno esaminate in sedute riservate della Commissione 
giudicatrice al fine dell’attribuzione dei punteggi previsti dal presente Disciplinare di gara. Conclusa 
la fase di valutazione delle offerte tecniche la Commissione giudicatrice tornerà a riunirsi in seduta 
comunicata ai partecipanti, ma non aperta al pubblico, per l’apertura delle buste contenenti le 
offerte economiche, l’attribuzione dei relativi punteggi e l’individuazione del miglior offerente 
nonché alla verifica delle eventuali offerte anomale ai sensi dell’art. 97, comma 3, del D.Lgs. 
50/2016. E’ fatta altresì salva l’applicazione del comma 1, dell’art 97, D.lgs 50/2016. 
L’aggiudicatario e il concorrente che segue in graduatoria dovranno comprovare i requisiti di 
capacità tecnica-professionale ed economica-finanziaria dichiarati per la partecipazione mediante 
la presentazione della seguente documentazione: 

 a comprova dei requisiti di capacità economico-finanziaria: copia dei bilanci e relativa 
nota di deposito.  
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 a comprova dei requisiti di capacità tecnico-professionale: copia dei certificati di buona 
e regolare esecuzione rilasciati e vistati dalle Amministrazioni, Enti pubblici o in caso di 
soggetti privati copia dei contratti e delle fatture quietanzate. 

La richiesta della documentazione avverrà tramite nota trasmessa a mezzo SINTEL e dovrà 
pervenire entro il termine di 10 giorni dall’invio della suddetta nota.   
Qualora tale documentazione non sia fornita entro il termine suddetto, ovvero non comprovi quanto 
dichiarato in sede di gara, si procederà all’esclusione del concorrente, all’escussione della 
cauzione provvisoria e alla segnalazione del fatto all’Autorità nazionale anticorruzione.  
 
16. MODALITA’ DI VALUTAZIONE DELLE OFFERTE ANOMALE 
La determinazione della congruità delle offerte sarà effettuata ai sensi dell’art. 97, comma 3, del 
D.Lgs.50/2016. Per la componente relativa al prezzo offerto il concorrente dovrà essere in grado di 
giustificare che l’offerta economica ha tenuto in considerazione tutte le proposte formulate in sede 
di offerta tecnica. 
In particolare il concorrente la cui offerta risulti anomala dovrà presentare le giustificazioni relative 
alle voci di prezzo che concorrono a formare l’importo offerto e relative agli altri elementi di 
valutazione dell’offerta (a titolo di esempio: scomposizione offerta in quota personale, quota 
materiale e attrezzature, quota formazione, quota spese generali, quota ammortamenti, quota utile 
d’impresa, per ciascuna voce di prezzo, valore delle migliorie). Si richiama integralmente l’art. 97 
del D.Lgs 50/2016. 
La stazione appaltante si riserva la facoltà di procedere contemporaneamente alla verifica di 
anomalia delle prime cinque migliori offerte. 
La stazione appaltante si riserva, in ogni caso, la facoltà di procedere ai sensi dell’art. 97, comma 
1, del d.lgs. 50/2016.  
 
17. SOCCORSO ISTRUTTORIO 
Ai sensi dell’art. 83, comma 9, del D.Lgs. 50/2016, le carenze di qualsiasi elemento formale della 
domanda possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio. In particolare, in 
caso di mancanza, incompletezza e di ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e delle 
dichiarazioni rese per la partecipazione alla gara, con esclusione di quelle afferenti all'offerta 
economica e all'offerta tecnica, la stazione appaltante assegna al concorrente il termine 
perentorio di 3 giorni, perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, 
indicandone il contenuto e i soggetti che le devono rendere. In caso di inutile decorso del termine 
di regolarizzazione il concorrente è escluso dalla gara. Costituiscono irregolarità essenziali non 
sanabili le carenze della documentazione che non consentono l'individuazione del contenuto o del 
soggetto responsabile della stessa. 
 
18. CESSIONE DEL CONTRATTO E SUBAPPALTO  
Il contratto derivante dal presente affidamento non può essere ceduto, a pena di nullità, salvo nei 
casi previsti dall’art. 106 del D. Lgs. 50/2016. 
Il subappalto non è ammesso ad eccezione del seguente servizio: sistema di conservazione 
digitale a norma.  
Il subappalto viene escluso per la natura altamente specialistica del servizio, la quale prevede 
componenti di notevole contenuto tecnologico, con conoscenze e kwow how in capo direttamente 
all’aggiudicatario.   
  
 

19. RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI DI CONCORRENTI E CONSORZI ORDINARI DI 
CONCORRENTI 

Per i raggruppamenti temporanei di concorrenti e i consorzi ordinari di concorrenti si richiamano gli 
artt. 47 e 48 del D.Lgs. 50/2016, con la precisazione che, a pena di esclusione: 
A) la mandataria o capogruppo o il consorzio deve fornire la garanzia provvisoria intestata a 
tutte le imprese partecipanti all’A.T.I./consorzio, produrre il mandato collettivo speciale con 
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rappresentanza o atto costitutivo del consorzio; 
 B) la mandataria o capogruppo o il consorzio e ciascuna delle ditte mandanti /consorziate 
devono:  
1. nel caso di raggruppamento non ancora costituito, produrre dichiarazione d’impegno a costituire 
il raggruppamento/consorzio specificando se di tipo orizzontale o verticale ed a conferire mandato 
collettivo speciale con rappresentanza alla ditta indicata come mandataria negli atti di gara 
(impegno da allegare a pena di esclusione alla documentazione amministrativa);  
2. dichiarare la percentuale del servizio che i soggetti raggruppati intendono rispettivamente 
eseguire nel caso di raggruppamenti temporanei di concorrenti orizzontali, dichiarare le attività tra 
quelli oggetto della gara che le ditte rispettivamente intendono eseguire nel caso di 
raggruppamenti temporanei di concorrenti verticali; 
3. Produrre le dichiarazioni di cui al paragrafo “documentazione amministrativa” del presente 
disciplinare rese mediante compilazione del DGUE PARTE II – SEZIONE A: INFORMAZIONI 
SULL’OPERATORE ECONOMICO – DATI IDENTIFICATIVI – SEZIONE B: INFORMAZIONI SUI 
RAPPRESENTANTI DELL’OPERATORE ECONOMICO, PARTE III: MOTIVI DI ESCLUSIONE, 
SEZIONI A, B, C, D, PARTE IV E PARTE VI e dell’allegato n. 1; 
4. Sottoscrivere l’offerta economica. In caso di raggruppamento già costituito l’offerta può essere 
firmata dalla sola ditta mandataria o capogruppo o consorzio. 
In caso di aggiudicazione i soggetti che eseguono il servizio NON possono essere diversi 
da quelli indicati in sede di gara.  
Con riferimento ai requisiti di partecipazione di cui paragrafo 6 del presente disciplinare, si 
darà applicazione a quanto lì previsto per i raggruppamenti. 
E’ fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o 
consorzio ordinario di concorrenti, ovvero di partecipare alla gara anche in forma individuale 
qualora abbia partecipato alla gara medesima in raggruppamento o consorzio ordinario di 
concorrenti.  
Tutte le dichiarazioni qui richieste devono essere firmate digitalmente dal legale rappresentante o 
procuratore che dovrà allegare idoneo atto di procura  
La mandataria in ogni caso deve possedere i requisiti ed eseguire le prestazioni in misura 
maggioritaria. 
 
20. CONSORZI 
Si richiamano gli artt. 45, 47 e 48 del d.lgs 50/2016 con la precisazione che, a pena di esclusione, i 
consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e lett. c) del D.Lgs. 50/2016:  
1. sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi 
ultimi è fatto divieto di partecipare, in qualsiasi altra forma, alla medesima gara; in caso di 
violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale 
divieto si applica l’articolo 353 del codice penale. E’ vietata la partecipazione a più di un consorzio; 
2.  il consorzio deve presentare la cauzione provvisoria, sottoscrivere l’offerta economica e quella 
tecnica, produrre copia per estratto dell’atto costitutivo del consorzio, presentare tutta la 
documentazione richiesta alle imprese singole per ottenere l’ammissione alla partecipazione alla 
gara del presente disciplinare;  
3. ciascuna delle imprese consorziate designate quali esecutrice dovranno produrre la 
dichiarazione di cui al paragrafo “documentazione amministrativa” del presente disciplinare rese 
mediante compilazione del DGUE PARTE II – SEZIONE A: INFORMAZIONI 
SULL’OPERATORE ECONOMICO – DATI IDENTIFICATIVI – SEZIONE B: INFORMAZIONI SUI 
RAPPRESENTANTI DELL’OPERATORE ECONOMICO, PARTE III: MOTIVI DI ESCLUSIONE, 
SEZIONI A, B, C, D, PARTE IV, PARTE VI. 
Con riferimento ai requisiti di partecipazione di cui paragrafo 6 del presente disciplinare, 
per i consorzi stabili e i consorzi fra società cooperative di produzione e lavoro si darà 
applicazione all’art. 47 del d.lgs. 50/2016 e quanto previsto al paragrafo 6.  
In caso di aggiudicazione, i soggetti consorziati esecutori dell’appalto non potranno essere diversi 
da quelli indicati in sede di gara. 
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Per i consorzi ordinari di concorrenti si applicano le disposizioni di cui all’art. 48 del citato decreto, 
nonché quanto previsto dal presente disciplinare per i raggruppamenti di temporanei di 
concorrenti.  
Tutte le dichiarazioni qui richieste devono essere firmate digitalmente dal legale rappresentante o 
procuratore che dovrà allegare idoneo atto di procura. 
 
21. AVVALIMENTO: 
Si richiama integralmente l’art. 89 del D.lgs. 50/2016.  
L’impresa ausiliaria dovrà: 

1. presentare il DGUE contenete le informazioni di cui alla parte II, sezioni A e B, alla parte III, 
alla parte IV, in relazione ai requisiti oggetto di avvalimento, e alla parte VI; 

2. dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 1 del Codice, sottoscritta dall’ausiliaria, 
con la quale quest’ultima si obbliga, verso il concorrente e verso la stazione appaltante, a 
mettere a disposizione, per tutta la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui è carente 
il concorrente; 

3. dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 7 del Codice sottoscritta dall’ausiliaria con 
la quale quest’ultima attesta di non partecipare alla gara in proprio o come associata o 
consorziata; 

4. originale o copia autentica del contratto di avvalimento, in virtù del quale l’ausiliaria si 
obbliga, nei confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le 
risorse necessarie, che devono essere dettagliatamente descritte, per tutta la durata 
dell’appalto. A tal fine il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullità, ai sensi 
dell’art. 89 comma 1 del Codice, la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a 
disposizione dall’ausiliaria. Il contratto dovrà essere sottoscritto digitalmente dall’ausiliaria e 
dal concorrente. Costituisce irregolarità essenziale non sanabile e dunque causa di 
esclusione la mancata stipulazione del contratto di avvalimento entro il termine perentorio 
di scadenza per la presentazione delle offerte. Di contro la mancata allegazione in sede di 
gara del contratto, o eventuali carenze formali, saranno oggetto di soccorso istruttorio. 

 
 
22. OBBLIGHI E ADEMPIMENTI DELL’AGGIUDICATARIO 
a) a pena di revoca dell’affidamento, dovrà essere verificata, prima della stipula del contratto, la 
regolarità contributiva dell’aggiudicatario; 
b) l’aggiudicatario prima della stipulazione del contratto dovrà costituire la cauzione definitiva 
prevista dall’art. 103 del D. Lgs. n. 50/2016; 
c) l’aggiudicatario, all’atto della stipulazione del contratto deve eleggere domicilio, per tutti gli effetti 
del contratto medesimo, presso gli uffici comunali; 
d) l’aggiudicatario si assume tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’art. 3 della 
Legge n. 136 del 13/08/2010; 
e) l’aggiudicatario si impegna a dare effetto al contratto anche in pendenza della stipulazione dello 

stesso. 
 
23. STIPULAZIONE DEL CONTRATTO 

Tutti gli oneri inerenti la stipulazione del contratto sono a carico dell’appaltatore, nessuno 
eccettuato od escluso.  
Il rapporto contrattuale sorgerà tra l’appaltatore e il Comune di Legnano, così come l’esecuzione 
del contratto sarà di competenza del Comune di Legnano. 

 
24. ALTRE INFORMAZIONI 
- L’Ente si riserva la facoltà di non procedere ad aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, comma 12, 

del D. Lgs. 50/2016 se nessuna offerta risulta conveniente o idonea all’oggetto dell’appalto, 
oppure nel caso che nel frattempo si attivasse una Convenzione Consip specifica per la tipologia 



 23

di servizio oggetto del presente appalto senza che i concorrenti abbiano nulla a che pretendere. 
- E’ esclusa la competenza arbitrale e il contratto non conterrà la clausola compromissoria. 
- L’Ente si riserva la facoltà di escludere le imprese per le quali il Prefetto dovesse segnalare 

pregressi impieghi di manodopera con modalità irregolari ovvero ricorsi ad illegittime forme di 
intermediazione per il reclutamento della manodopera e quelle imprese per le quali il Prefetto 
fornisse informazioni antimafia, ai sensi del d.lgs. 159/2011. 

- L’Ente ai sensi dell’art. 110 del D.lgs. 50/2016 si riserva di procedere allo scorrimento della 
graduatoria in caso di fallimento, risoluzione del contratto e in ogni caso in cui si renda 
necessario nonché di escludere dalla gara le offerte che, pur formalmente presentate da 
concorrenti diversi, risultino provenienti da un medesimo centro d’interessi. 

- Il risultato definitivo della gara sarà quello formalizzato con successivo provvedimento di 
aggiudicazione. Tuttavia l’aggiudicazione sarà efficace soltanto dopo l’esito positivo delle 
verifiche e controlli ai sensi dell’art. 32, comma 7, del D.lgs 50/2016.  

- Ai sensi dell’art. 76, comma 2-bis, del D.lgs. 50/2016, è dato avviso del provvedimento 
contenente le esclusioni e le ammissioni dei concorrenti all’esito delle verifiche dei requisiti 
soggettivi, economico-finanziari e tecnico-professionali, mediante comunicazione inviata 
contestualmente a tutti i candidati tramite la piattaforma Sintel, funzione “comunicazioni”, che 
conterrà l’indicazione dell’Ufficio ove sono disponibili i relativi atti. 

- La comunicazione di cui all’art. 76, comma 5, lettera a), del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. verrà inviata 
contestualmente a tutti i candidati tramite la piattaforma Sintel entro 5 cinque giorni 
dall’aggiudicazione definitiva.  

- La cauzione provvisoria costituita con fideiussione corrispondente allo schema tipo approvato dal 
Decreto 31/2018, cesserà automaticamente estinguendosi ad ogni effetto (secondo quanto 
previsto dall’art. 2 lettera c) dello schema tipo 1.1 allegato al citato Decreto) per i Concorrenti che 
non siano aggiudicatario e secondo in graduatoria, come risultante dall’esito di gara pubblicato 
sul sito internet del Comune, dopo l’approvazione con determina dirigenziale di aggiudicazione. 

- Nella procedura di gara saranno rispettati i principi di riservatezza delle informazioni fornite, ai 
sensi del D.Lgs. n. 196/2003 e del GDPR n. 679/2016, compatibilmente con le funzioni 
istituzionali, le disposizioni di legge e regolamenti concernenti i pubblici appalti e le disposizioni 
riguardanti il diritto di accesso ai documenti e alle informazioni. 
- Avverso il presente atto è possibile presentare ricorso giurisdizionale al TAR, nei casi e modi 
previsti dall’art. 120 del D.Lgs. 104/2010, entro 30 giorni dalla data di pubblicazione del bando da 
notificare al Comune di Legnano. 
 

25. PRIVACY 
I dati personali eventualmente forniti saranno trattati ai sensi della normativa vigente in tema di 
protezione dei dati personali, con finalità di gestione amministrativa ed ottemperanza degli obblighi 
di legge relativi al procedimento di scelta del contraente a cui il presente capitolato fa riferimento, 
ai sensi dell’art. 6 par. 1 lett. b) e c) del Regolamento UE 679/2016. I dati personali trattati sono 
dati anagrafici, di contatto e tutte le informazioni richieste dalla normativa in tema di contratti 
pubblici di legali rappresentanti e altri soggetti fisici legati agli operatori che partecipano al 
procedimento.  
I dati saranno comunicati al personale coinvolto nel procedimento per gli adempimenti di 
competenza. Gli stessi saranno trattati anche successivamente per le finalità correlate alla 
gestione del rapporto medesimo. Potranno essere trattati da soggetti pubblici e privati per attività 
strumentali alle finalità indicate, di cui l’ente potrà avvalersi in qualità di responsabile del 
trattamento. Saranno inoltre comunicati a soggetti pubblici per l’osservanza di obblighi di legge, 
sempre nel rispetto della normativa vigente in tema di protezione dei dati personali. Non è previsto 
il trasferimento di dati in un paese terzo.  
Il presente trattamento non contempla alcun processo decisionale automatizzato, compresa la 
profilazione, di cui all’articolo 22, paragrafi 1 e 4, del Regolamento UE n. 679/2016.  
Il conferimento di tali dati è obbligatorio, pena l’esclusione dal procedimento di scelta del 
contraente.  
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I dati saranno conservati per il tempo necessario a perseguire le finalità indicate e nel rispetto degli 
obblighi di legge correlati.  
L’interessato potrà far valere, in qualsiasi momento e ove possibile, i Suoi diritti, in particolare con 
riferimento al diritto di accesso ai Suoi dati personali, nonché al diritto di ottenerne la rettifica o la 
limitazione, l’aggiornamento e la cancellazione, nonché con riferimento al diritto di portabilità dei 
dati e al diritto di opposizione al trattamento, salvo vi sia un motivo legittimo del Titolare del 
trattamento che prevalga sugli interessi dell’interessato, ovvero per l’accertamento, l’esercizio o la 
difesa di un diritto in sede giudiziaria.  
Il Titolare del trattamento dei dati è il Comune di Legnano, a cui l’interessato potrà rivolgersi per far 
valere i propri diritti. Potrà altresì contattare il Responsabile della protezione dei dati al seguente 
indirizzo di posta elettronica: rpd@legnano.org  
L’interessato ha diritto di proporre reclamo all’Autorità Garante per la protezione dei dati personali 
qualora ne ravvisi la necessità. 

 
Legnano,  
 

IL RESPONSABILE UNICO DEL 
PROCEDIMENTO 

dott.ssa Roberta Cardini   

IL RESPONSABILE 
DELLA PROCEDURA DI GARA 

dott.ssa Alessandra Leguti 
 
 

IL DIRIGENTE DELLA CUC 
dott. Stefano Mortarino 
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