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SETTORE ATTIVITÀ EDUCATIVE E SOCIALI 

SERVIZI AMMINISTRATIVI, CONTABILI E DI COMMITTENZA 

Piazza San Magno, 6 – 20025 Legnano  

CF e PI 00807960158 

Centralino 0331.471111 

PEC: comune.legnano@cert.legalmail.it 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
AVVISO PUBBLICO FINALIZZATO ALL’INDIVIDUAZIONE DI CAF 
QUALIFICATI CHE OPERANO SUL TERRITORIO LEGNANESE PER LA 
STIPULA DI PATTO DI ACCREDITAMENTO PER LE ANNUALITA’ 2023 E 
2024 CON IL COMUNE DI LEGNANO E SUCCESSIVO INSERIMENTO 
NELL’ELENCO DEI CAF ACCREDITATI PER SERVIZIO DI RITIRO, 
LAVORAZIONE, ED INOLTRO DELLE ISTANZE LE CUI DETTE ATTIVITÀ 
SONO IMPUTABILI ALL’ENTE LOCALE IVI IL RICHIEDENTE È 
RESIDENTE;  
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Si rende noto che il COMUNE DI LEGNANO intende creare un elenco di Centri di 
Assistenza Fiscale (CAF) accreditati con sportello operativo nel territorio di Legnano per 
l’esecuzione del servizio di ritiro, lavorazione, ed inoltro delle istanze le cui dette attività 
sono imputabili all’Ente locale ivi il richiedente è residente. 
 
A tal proposito questa Amministrazione intende acquisire le istanze dei CAF - in possesso 
dei requisiti richiesti dal presente Avviso - per la stipula di patto di accreditamento con il 
Comune di Legnano e successivo inserimento nell’elenco dei CAF accreditati per il ritiro, 
lavorazione, ed inoltro delle istanze le cui dette attività sono imputabili all’Ente locale ivi il 
richiedente è residente. 
 
Il presente avviso è finalizzato esclusivamente a ricevere istanze per favorire la 
partecipazione di Centri di assistenza fiscale nel rispetto dei principi di libera 
concorrenza, trasparenza, correttezza, non discriminazione, economicità, efficienza, 
tempestività e pubblicità in modo non vincolante per questa Amministrazione. 
 
Trattasi, infatti, di una acquisizione conoscitiva finalizzata ad individuare i CAF 
qualificati con sportello operativo nel territorio legnanese disponibili ed idonei a 
svolgere il servizio in oggetto descritto. Con il presente Avviso non è pertanto 
indetta alcuna procedura di gara, non sono previste graduatorie di merito o 
attribuzioni di punteggio e nessuna pretesa può essere avanzata dai concorrenti 
circa la stipula del patto di accreditamento. 
 
 
Denominazione della Stazione Appaltante: 
COMUNE DI LEGNANO – Piazza San Magno 9 – 20025 Legnano (MI) 
Tel: 0331.471111 
E-mail: comune.legnano@cert.legalmail.it 
 
Servizio competente della Stazione Appaltante: 
Settore Attività Educative e Sociali 
 
Responsabile Unico del Procedimento: 
Dott. Marco Dallatomasina 
Tel: 0331.471520 
E-mail: dallatomasina.marco@legnano.org 
Comunicazioni della procedura: PEC 
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ART. 1 
OGGETTO DELL’AVVISO PUBBLICO 

 
Oggetto del presente avviso è l’acquisizione di istanze finalizzate alla stipula di patto di 
accreditamento per le annualità 2023 e 2024 con il Comune di Legnano e successivo 
inserimento nell’elenco dei CAF accreditati per ritiro, lavorazione, ed inoltro delle istanze le 
cui dette attività sono imputabili all’Ente locale ivi il richiedente è residente. 
 
Le specifiche tecniche del servizio che s’intende affidare, a totale discrezione dell’AC, ne 
sono disciplinate dall’allegato “Schema di patto di accreditamento” e sub-allegati. 
 

SPECIFICHE TECNICHE – LINEE GUIDA ANAC N. 4 

1. Luogo dell’esecuzione: Comune di Legnano 
2. Elementi essenziali del servizio: “Schema di patto di accreditamento” e sub-allegati 
3. Requisiti di idoneità professionale, i requisiti minimi di capacità 

economica/finanziaria e le capacità tecniche e professionali richieste ai fini 
della partecipazione: Art. 2 del presente Avviso; 

4. Criteri di selezione degli operatori economici: Art. 5 del presente Avviso; 
5. Modalità per comunicare con la Stazione appaltante: PEC secondo le modalità 

indicate nel presente Avviso. 

 
ART. 2 

REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE ALLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 
 
Sono ammessi a partecipare i Centri di assistenza fiscale in possesso dei seguenti 
requisiti: 
 
1. Requisiti generali: 

a. Avere almeno una sede operativa nel territorio di Legnano; 
b. Insussistenza delle cause di esclusione di cui all’art. 80 del D. Lgs. N. 50/2016 e 

ss.mm.ii. e che tali circostanze non si sono verificate per gli amministratori e i 
soci muniti di poteri di rappresentanza; 

c. Non essere destinatario di provvedimenti giudiziari che applichino le sanzioni di 
cui al D.Lgs. n. 231/2001; 

d. Non aver concluso nel triennio successivo alla cessazione del rapporto, contratti 
di lavoro subordinato o autonomo e comunque di non aver attribuito incarichi ad 
ex dipendenti delle Pubbliche Amministrazioni che hanno esercitato poteri 
autoritativi o negoziati nei propri confronti. 

 
2. Requisiti di idoneità professionale: 

e. Essere centro di Assistenza Fiscale con almeno una sede operativa presso il 
territorio del Comune di Legnano; 

f.     Iscrizione all’Albo dei CAF presso l’Agenzia delle Entrate e in possesso delle 
autorizzazioni per lo svolgimento delle attività di assistenza fiscale di cui all’art. 7 del 
decreto del Ministero delle Finanze n. 164 del 31/05/1999; 

g. Avere capacità tecnica, professionale e finanziaria coerente con l’oggetto 
dell’affidamento di cui al presente avviso, comprovata da esperienza pregressa 
almeno triennale. 

 
Si precisa, inoltre, che la presentazione delle istanze non costituisce prova circa il 
possesso dei requisiti richiesti per la stipula di patto di accreditamento con il 
Comune di Legnano. 
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ART. 3 

MANIFESTAZIONE D’INTERESSE 
 
I Soggetti interessati ed in possesso dei requisiti di cui all’art. 2 del presente Avviso, sono 
invitati a presentare istanza per la stipula di patto di accreditamento con il Comune di 
Legnano e per l’inserimento nell’elenco di CAF accreditati per erogare i servizi in oggetto. 
 
L’istanza dovrà pervenire mediante la compilazione e l’invio dei modelli allegati al presente 
- firmati digitalmente - esclusivamente a mezzo PEC all’indirizzo 
comune.legnano@cert.legalmail.it con il seguente oggetto “ACCREDITAMENTO CAF 
2023 - 2024”. 
 
All’interno dell’istanza – “Allegato A1” - a pena di esclusione si dovrà dichiarare di 
accettare integralmente il presente Avviso, i suoi allegati, nonché lo Schema di patto di 
accreditamento e tutti i termini e le condizioni ivi previste.  
 
Il Centro di assistenza fiscale presentando l’istanza accetta che tutte le comunicazioni 
inerenti alla procedura, ivi comprese le comunicazioni ai sensi dell’art 76 del D.lgs. 
50/2016, avverranno tramite posta elettronica certificata (PEC). 
 
Per ulteriori informazioni o qualsivoglia comunicazione utilizzare l’apposito indirizzo mail  
comune.legnano@cert.legalmail.it.; 
 
Il presente Avviso non costituisce proposta contrattuale e non vincola in alcun modo il 
Comune di Legnano alla stipula del patto di accreditamento con i CAF che hanno 
presentato istanza, ne comporta diritti di prelazione o preferenza, né impegni o vincoli di 
qualsiasi natura per l'Amministrazione procedente che, comunque, si riserva la potestà di 
annullare, sospendere, modificare, in tutto o in parte il procedimento. 
 
Il corretto inoltro dell’istanza da parte dei CAF, non comporta la stipula di alcun contratto, 
non implica diritti o aspettative di sorta a favore del Centro di assistenza fiscale, né 
costituisce titolo per pretendere la stipula di patto di accreditamento per i servizi oggetto 
del presente Avviso, non essendo l’Ente in alcun modo vincolato nei confronti degli stessi.   
 
Il Comune di Legnano si riserva di verificare i requisiti soggettivi e di qualificazione dei 
CAF esclusivamente in via preordinata all’avvio della stipula del patto di accreditamento. 
 
 

ART. 4 
ESAME DELLE ISTANZE 

 
L’Amministrazione Comunale provvederà all’esame delle istanze dei Centri di assistenza 
fiscale secondo l’ordine progressivo di arrivo. 
 
Nel caso in cui la documentazione presentata non sia completa si procederà all’attivazione 
del soccorso istruttorio previsto dall'art. 6, comma 1 della L. 241/1990, per richiedere le 
integrazioni, che dovranno pervenire da parte dell’interessato entro e non oltre 5 giorni 
dalla richiesta. Decorso infruttuosamente tale termine l’istanza sarà da intendersi respinta. 
Nel caso in cui venga accertata la mancanza dei requisiti indicati nel presente Avviso 
l’istanza verrà respinta e ne verrà data comunicazione all’interessato via PEC. 
 

mailto:comune.legnano@cert.legalmail.it
mailto:comune.legnano@cert.legalmail.it


5 
 

Il Comune di Legnano provvederà a dare evidenza pubblica delle istanze pervenute nei 
modi di legge. 
 
Ai sensi dell’art. 10-bis della Legge 241/1990, l’Amministrazione procedente indicherà la 
motivazione di eventuale rigetto dell’istanza. 
 

ART. 5 
ISTITUZIONE DELL’ELENCO E STIPULA DI PATTO DI ACCREDITAMENTO 

 
La stipula del patto di accreditamento che il Comune di Legnano si riserva di attivare a 
seguito del ricevimento delle istanze da parte dei centri di assistenza fiscale qualificati, si 
svolgerà mediante scambio di posta elettronica secondo l’art. 3 del presente avviso, fermo 
restando l’esito positivo dei controlli in capo agli istanti circa il possesso dei requisiti di cui 
all’art. 2. 
 
Il Comune di Legnano, ricevute le istanze in esito al presente Avviso, provvederà ad 
istituire l’elenco dei CAF accreditati entro il 31 gennaio 2023. L’aggiornamento dell’elenco 
è sempre possibile secondo le modalità di cui al successivo art. 6 e comunque entro il 31 
dicembre 2024. 
 
Il Comune provvederà ad erogare il corrispettivo di cui all’art. 5 dello “Schema di patto di 
accreditamento”, in ragione della rendicontazione e successiva adozione degli atti che 
impegnano la spesa. 
 
Gli eventuali oneri per la stipula del patto di accreditamento sono da intendersi a completo 
carico del Centro di assistenza fiscale. 
 
Solo i CAF inseriti nell’elenco e con i quali il Comune di Legnano ha stipulato il patto di 
accreditamento possono svolgere il servizio di ritiro, lavorazione, ed inoltro delle istanze le 
cui dette attività sono imputabili all’Ente locale ivi il richiedente è residente.  
 

ART. 6 
AGGIORNAMENTO ELENCO 

 
È sempre possibile da parte dei soggetti in possesso dei requisiti di cui all’art. 2 del 
presente avviso presentare istanza di stipula di patto di accreditamento e successivo 
inserimento nell’elenco dei CAF accreditati, secondo le modalità indicate all’art. 3 del 
presente avviso. 
 
È facoltà del Soggetto richiedere la cancellazione dall’elenco mediante richiesta 
sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante ed inviata al Comune di Legnano 
mediante PEC. La richiesta dovrà contemplare espressa indicazione della volontà di 
cancellazione dall’elenco dei CAF accreditati. 
 
Il Comune di Legnano, ricevute le istanze di iscrizione e/o cancellazione dall’elenco, si 
riserva di aggiornarlo con cadenza periodica, fermo restando l’adozione degli atti 
necessari. 
 
Gli iscritti hanno l’obbligo di comunicare tempestivamente ogni variazione intervenuta 
rispetto alle informazioni ed alle dichiarazioni già rese in sede di stipula di patto di 
accreditamento e successivo inserimento nell’elenco e comunque entro 15 giorni dal 
verificarsi del fatto, sempre mediante PEC inoltrata all’indirizzo dell’Amministrazione 



6 
 

Comunale. Nel caso di modifica delle iscrizioni, gli aggiornamenti degli elenchi saranno 
pubblicati sul profilo del Comune di Legnano nell’apposita sezione. 
 
Il Comune di Legnano si riserva la facoltà di aggiornare l’elenco – mediante indizione di un 
nuovo avviso pubblico - allo scadere dei patti di accreditamento e quindi al 31/12/2024, 
mediante pubblicazione di un nuovo avviso ad evidenza pubblica. 
 

ART. 7 
CANCELLAZIONE DAGLI ELENCHI 

 
Si procederà alla cancellazione dagli elenchi qualora i CAF: 
a) siano risultati privi dei requisiti dichiarati ai fini dell’iscrizione; 
b) che abbiano perduto i requisiti necessari per l’iscrizione dopo la costituzione 

dell’elenco; 
c) che abbiano formulato espressa richiesta di cancellazione; 
d) che non abbiano manifestato interesse al mantenimento dell’iscrizione in occasione 

della revisione di cui al precedente articolo mediante nuovo avviso pubblico e quindi 
successivamente al 31 dicembre 2024. 

 
La cancellazione verrà comunicata all’interessato tramite PEC. 
 
Nelle ipotesi di cui alle lett. a), b) e c) ciascun operatore cancellato potrà iscriversi 
nuovamente all’elenco in sede di pubblicazione di nuovo avviso pubblico, o qualora sia 
nuovamente in possesso dei requisiti. 
 
 

ART. 8 
ALTRE INFORMAZIONI 

 
La verifica del possesso in capo ai Centri di Assistenza Fiscale dei requisiti dichiarati in 
sede di presentazione dell’istanza sarà acquisita secondo le disposizioni di legge presso 
gli organi competenti. 
 
Tutte le successive comunicazioni con i Soggetti partecipanti alla presente fase 
avverranno esclusivamente tramite posta elettronica certificata all'indirizzo comunicato con 
la presentazione dell’istanza.  
 
I dati personali raccolti con le ricezioni delle istanze saranno trattati, in conformità alla 
vigente normativa, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito della fase 
esplorativa. 
 
Si precisa che il presente Avviso è finalizzato esclusivamente all’acquisizione di istanze 
per la stipula di patto di accreditamento e successivo inserimento nell’elenco dei CAF 
accreditati per l’affidamento dei servizi di cui all’art. 1 del presente documento e quindi 
nessuna pretesa potrà essere avanzata nei confronti di questa Amministrazione in caso di 
mancato avvio delle procedure di accreditamento. 
 
Eventuali modifiche normative che dovessero intervenire nel corso del periodo di 
accreditamento circa le caratteristiche delle prestazioni indicate o le modalità di 
erogazione delle stesse, come pure l’introduzione di nuove misure negli stessi ambiti di 
intervento, saranno recepite mediante atti formali dall'Amministrazione Comunale e 
saranno oggetto di specifiche integrazioni agli accreditamenti in essere. 
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La partecipazione al presente Avviso non darà luogo in nessuno caso ed in maniera tacita 
ed automatica alla stipula del patto di accreditamento, che resta subordinato all’adozione 
di successivi atti da parte di questa Amministrazione procedente. 
 
 
Il presente Avviso è pubblicato sul sito internet del Comune di Legnano. 
 
Allegati  

- “Allegato A1” – Istanza; 
- “Allegato A2” – Dichiarazione sostitutiva di certificazione  
- Schema di patto di accreditamento  

 
 
 

IL DIRIGENTE 
SETTORE ATTIVITA’ EDUCATIVE E SOCIALI 

Dott. Marco Dallatomasina 
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INFORMATIVA AI SENSI DEL REGOLAMENTO UE 2016/679 

I dati forniti saranno trattati ai sensi della normativa vigente in tema di protezione dei dati 

personali, con finalità di gestione amministrativa ed ottemperanza degli obblighi di legge 

relativi al procedimento di scelta del contraente a cui il presente capitolato fa riferimento, ai 

sensi dell’art. 6 par. 1 lett. b) e c) del Regolamento UE 679/2016. 

I dati personali trattati sono dati anagrafici, di contatto e tutte le informazioni richieste dalla 

normativa in tema di contratti pubblici di legali rappresentanti e altri soggetti fisici legati agli 

appaltatori che partecipano al procedimento. 

I dati saranno comunicati al personale coinvolto nel procedimento per gli adempimenti di 

competenza. Gli stessi saranno trattati anche successivamente per le finalità correlate alla 

gestione del rapporto medesimo. Potranno essere trattati da soggetti pubblici e privati per 

attività strumentali alle finalità indicate, di cui l’ente potrà avvalersi in qualità di responsabile 

del trattamento. Saranno inoltre comunicati a soggetti pubblici per l’osservanza di obblighi di 

legge, sempre nel rispetto della normativa vigente in tema di protezione dei dati personali. 

Non è previsto il trasferimento di dati in un paese terzo. 

Il presente trattamento non contempla alcun processo decisionale automatizzato, compresa 

la profilazione, di cui all’articolo 22, paragrafi 1 e 4, del Regolamento UE n. 679/2016. 

Il conferimento di tali dati è obbligatorio, pena l’esclusione dal procedimento di scelta del 
contraente. 

I dati saranno conservati per il tempo necessario a perseguire le finalità indicate e nel rispetto 

degli obblighi di legge correlati. 

L’interessato potrà far valere, in qualsiasi momento e ove possibile, i Suoi diritti, in particolare 

con riferimento al diritto di accesso ai Suoi dati personali, nonché al diritto di ottenerne la 

rettifica o la limitazione, l’aggiornamento e la cancellazione, nonché con riferimento al diritto di 

portabilità dei dati e al diritto di opposizione al trattamento, salvo vi sia un motivo legittimo del 

Titolare del trattamento che prevalga sugli interessi dell’interessato, ovvero per l’accertamento, 

l’esercizio o la difesa di un diritto in sede giudiziaria. 

Il Titolare del trattamento dei dati è l’amministrazione che ha avviato il procedimento, a cui 

l’interessato potrà rivolgersi per far valere i propri diritti. Potrà altresì contattare il Responsabile 

della protezione dei dati al seguente indirizzo di posta elettronica: rpd@legnano.org. 

Il candidato ha diritto di proporre reclamo all’Autorità Garante per la protezione dei dati 

personali qualora ne ravvisi la necessità. 
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