BREVE GUIDA PER ACCEDERE ALLA COMPILAZIONE DELLA RICHIESTA DI CERTIFICATO DI DESTINAZIONE
URBANISTICA TRAMITE IL “PORTALE IMPRESAINUNGIORNO”

1) Accedo al sito www.impresainungiorno.gov.it -

Selezionare LEGNANO

Alla maschera successiva premere COMPILA UNA PRATICA + COMPILA UNA PRATICA
quindi ACCEDO alla piattaforma “impresainungiorno” con una modalita di identificazione a scelta
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2) ASSEGNA UNA DESCRIZIONE ALLA NUOVA PRATICA
basta digitare es: cdu
e CONFERMA
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PRATICHE IN BOZZA > PROCEDIMENTO > DESCRIZIONE PRATICA

LEGNANO [ 782]
Pratiche in bozza ASSEGNA UNA DESCRIZIONE ALLA NUQOVA PRATICA
— Descrizione pratica Durante la fase di compilazione della pratica & possibile interrompere a piacere |'operazione salvando i dati fino a quel momento inseriti e riprendere successivamente le
operazioni.
Autorizzazioni Per distinguere la pratica dalle altre sulla propria scrivania & necessario fornire una breve descrizione, la quale non avra nessuna relazione con il Codice Pratica che verra

assegnato successivamente.

COMPILA NUOVA PRATICA: IMPORTA DATI DA PRATICA PRECEDENTE:

Descrizione della pratica: m

ventuali

Compilazione Pratica

PAGINA PRECEDENTE ANNULLA

Le mie pratiche inviate (MyPage)
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3) CONTROLLA L’ACCESSO ALLA PRATICA
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PRATICHE IN BOZZA > PROCEDIMENTO > AUTORIZZAZIONI LEGNANO [ 782]

Pratiche in bozza CONTROLLA L'ACCESSO ALLA PRATICA
Descrizione pratica La funzione gestisce le autorizzazioni ad operare sulla pratica in bozza.
Essaé utile, ad esempio, nei casi in cui una pratica deve essere presa in carico e completata, per qualsiasi motivo, da persona diversa da quella che aveva awviato la
— Autorizzazioni compilazione.

Per eseguire la funzione premere il pulsante "Aggiungi persona" ed inserire il Codice Fiscale della persona.
Sono previsti i profili di autorizzazione sotto riportati, ordinati dalla autorizzazione mena ampia alla pit ampia; ogni profilo include tutte le autorizzazioni dei profili che lo
precedono; quindi, ad esempio, il profilo 3 comprende le autorizzazioni dei profili 1, 2, 3.

= Profilo 1: Sola Lettura: I'utente non pud modificare la pratica
= Profilo 2: Lettura/Scrittura: I'utente pud compilare/modificare la pratica
= Profilo 3: Invio: 'utente pud inoltrare la pratica allo sportello

i eventuali

Profilo 4: Cancellazione: I'utente pud eliminare la pratica dalla scrivania
Profilo 5: Controllo Accessi: I'utente pud autorizzare altri utenti all'accesso alla pratica

Le autorizzazioni dell'utente che ha originariamente creato la pratica non possono essere rimosse.
Non & obbligatario inserire ulteriori autorizzazioni, in questo caso selezionare direttamente il tasto 'CONFERMA'.

# Codice Fiscale Nome Cognome Autorizzazione

1 | | Creatore Pratica

Le mie pratiche inviate (MyPage)

AGGIUNGI PERSONA

PAGINA PRECEDENTE ANNULLA
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4) SCELTA SETTORE ATTIVITA’
Selezionare Edilizia, Ambiente e altri adempimenti e CONFERMA
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PRATICHE INBOZZA > PROCEDIMENTO > GENERAZIONE PRATICA * SCELTA SETTORE LEGNANO [ 782]
Pratiche in bozza SCELTA SETTORE ATTIVITA

Descrizione pratica Selezionare il settore di attivita per il quale si desidera compilare la Pratica.

Autorizzazioni Settore selezionato:

Generazione Pratica

— Scelta settore

‘ RICERCA

ventuali

Deve essere selezionato almeno un elemento
W Agricaltura, Allevamento, Pesca e Attivita Estrattive (Ateco da 01a09)
W Industria e Artigianato (Ateco da 10 a 33 + 45.2 + 45.40.3 + 56.10.2 + 56.10.3 + 95)

W Commercio (Ateco da 45 a 47)

W Trasporto e magazzinaggio (Ateco da 49 a 53 + 77.1)
Le mie Prati:he inviate (M\,'Page) W Strutture Ricettive (Alloggio) e Ristorazione (Ateco da 55 a 56)
W Attivitd di Servizio (Ateco da 58 a 82 + 94 + 96)

W Sanita, Assistenza Sociale, Istruzione (Ateco da 85 a 88)

W Intrattenimento, Divertimento, Attivita Artistiche e Sportive (Ateco da 902 93)

O Edilizia, Ambiente, Altri Adempimenti

O Richiesta di Accesso ai Documenti Amministrativi

PAGINA PRECEDENTE ANNULLA NFERMA
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4bis) SCELTA SETTORE ATTIVITA’
Selezionare Edilizia e altri adempimenti e CONFERMA
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PRATICHE INBOZZA > PROCEDIMENTO > GENERAZIONE PRATICA * SCELTA SETTORE LEGNANO [ 782]
Pratiche in bozza SCELTA SETTORE ATTIVITA

Descrizione pratica Selezionare il settore di attivita per il quale si desidera compilare la Pratica.

Autorizzazioni Settore selezionato:

Generazione Pratica » Edilizia, Ambiente, Altri Adempimenti

— Scelta settore

ventuali m

W Agricoltura, Allevamento, Pesca e Attivita Estrattive (Ateco da01a 09)
W Industria e Artigianato (Ateco da 10 a 33 + 45.2 + 45.40.3 + 56.10.2 + 56.10.3 + 95)

W Commercio (Ateco da 45 a 47)

W Trasporto e magazzinaggio (Ateco da 49 a 53 + 77.1)

Le mie pratiche inviate (MyPage) W Strutture Ricettive (Alloggio) e Ristorazione (Ateco da 55 a 56)
W Attivitd di Servizio (Ateco da 58 a 82 + 94 + 96)

W Sanita, Assistenza Sociale, Istruzione (Ateco da 85 a 88)

W Intrattenimento, Divertimento, Attivita Artistiche e Sportive (Ateco da 90 a 93)

nte, Altri Adempimenti

O Richiesta di Accesso ai Documenti Amministrativi
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5) SCELTA OPERAZIONI
selezionare EDILIZIA (interventi edilizi, passi carrabili, ect.) e CONFERMA
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|ﬂ https://suap.impresainungiorno.govit/fsuap/cmd/create? O ~ @ O ” | SUAP di LEGNANO - impresai.. ‘ i | impresainungiorno.gov.it |g SUAP di LEGNANO x| ‘ {ﬁ }/? @}

IF &E} Comune di Legnano (4) @ Banca dati del Consiglio R... @ La verita sul Trivulzio:... v [ﬂJ Siti suggeriti ¥

impresainunNgiorno.gov.it 2% | uvoncawere

R

PRATICHE INBOZZA > PROCEDIMENTO > GENERAZIONE PRATICA * SCELTA OPERAZIONI LEGNANO [ 782]
Pratiche in bozza SCELTA OPERAZIONI
Descrizione pratica Selezionare le operazioni relative al settore di attivita:

Autorizzazioni Edilizia, Ambiente, Altri Adempimenti

Generazione Pratica Mota: le operazioni indicate come facenti parte di un raggruppamento sona alternative tra di loro

Scelta settore

—— Scelta operazioni

ventuali

=3

Deve essere selezionato almeno un elemento

W EDILIZIA (Interventi Edilizi, Vincoli, Passi carrabili, ecc.)

W AMBIENTE (A.U.A,, Emissioni in atmosfera, Scarichi, Rifiuti, ecc..)
Le mie Prati:he inviate (M\,'Page) W ALTRI ADEMPIMENTI (Prevenzione Incendi, Ascensari, Montacarichi, ecc...)

ALTRE ESIGENZE connesse con I'esercizio dell'attivita (Adempimenti SANITARI, mezzi pubblicitari,
occupazione di suolo pubblico, ecc...)

PAGINA PRECEDENTE ANNULLA
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6) SCELTA OPERAZIONI
a questo punto fleggare EDILIZIA (interventi edilizi, vincoli, passi carrabili ect) e poi ancora ALTRI ADEMPIMENTI EDILIZI
al 14° punto dell’elenco o*Richiesta Certificato di destinazione urbanistica” e CONFERMA
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PRATICHE IN BOZZA > PROCEDIMENTO > GENERAZIONE PRATICA > SCELTA OPERAZIONI LEGNANO [ 782]
Pratiche in bozza SCELTA OPERAZIONI
Descrizione pratica Selezionare le operazioni relative al settore di attivita:

Autorizzazioni Edilizia, Ambiente, Altri Adempimenti

Generazione Pratica Nota: le operazioni indicate come facenti parte di un raggruppamento sona alternative tra di loro

Scelta settore Op

— Scelta operazioni

Deve essere selezionato almeno un elemento
A\ EDILIZIA (Interventi Edilizi, Vincoli, Passi carrabili, ecc.)
EDILIZIA (Interventi Edilizi, Vincoli, Passi carrabili,

nvio W Eseguire interventi edilizi (an
ecc.)

Altri adernpimenti edilizi {inizio e fine lavori, agibilita, notifica preliminare, etc.)

Le mie pratiche inviate (MyPage) v

Zona sismica

Cementi armati

Istanza per I'approvazione del piano attuativo (PA)
Acquisizione preventiva di pareri e atti di assenso
Terre e rocce da scavo

Igiene e Sicurezza nei Luoghi di Lavoro

Beni Paesaggistici

G Suppurtu Autorizzazione trasformazione aree boschive

B Manuale utente Beni Culturali
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Passi carrabili

B Manuale pagamenti

K

sen di vicarien dai usicnli alatteici

10.02
03/05/2021 |

oF » =
:: Collegamenti a - ‘I- I;J;




|ﬂ https://suap.impresainungiorno.gov.t/fnsuap/cmd/create? O + (& C ” “#| SUAP di LEGNANO - impresai.. g impresainungiorno.gov.it

ﬁ SUAP di LEGNANO

|

File Modifica Visualizza Preferiti Strumenti 7

1.5; (¥} Comune di Legnano (4) @3 Banca dati del Consiglio R... @ La verita sul Trivulzio:... ~ | siti suggeriti

impresainungiorno.gov.it &% | uvoncamee

PRATICHE IN BOZZA > PROCEDIMENTO >

Pratiche in bozza
Descrizione pratica
Autorizzazioni
Generazione Pratica
Scelta settore
— Scelta operazioni

venti eventuali

Scelta destinatario

Compilazione P

Firmz

Invio

Le mie pratiche inviate (MyPage)

(% Supporto

B Manuale utente

B Manuale pagamenti

GENERAZIONE PRATICA >

SCELTA OPERAZIONI

Deve essere selezionato almeno un elemento
A\ EDILIZIA (Interventi Edilizi, Vincoli, Passi carrabili, ecc.)
W Eseguire interventi edilizi (anche varianti a precedenti titoli o in sanataria)
N Altri adernpimenti edilizi (inizio e fine lavori, agibilita, notifica preliminare, etc.)
O Voltura intestazione Permesso di costruire
O Cambio intestazione CILA / SCIA / DIA
O Comunicazione al Comune di nomina del nuovo direttore dei lavori
O Comunicazione al Comune di nomina impresa esecutrice

Comunicazione al Comune di cambio dell'impresa esecutrice (da utilizzare in caso di cessazione della
precedente impresa)

o Comunicazione data di inizio lavori ai sensi del vigente Regolamento edilizio
O Proroga inizio lavori (Art. 15, comma. 2, del D.P.R. n. 380/2001)

O Proroga inizio lavori (art. 10 c. 4 Legge n. 120/2020)

O Comunicazione di fine lavori

O Proroga fine lavori (Art. 15, comma. 2, del D.P.R. n. 380/2001)

O Proroga fine lavori (art. 10 c. & Legge n. 120/2020)

o Comunicazione di mutamento di destinazione d'uso senza opere edili

Notifica ai sensi dell'articolo 67 del D.Lgs n. 81/2008 a seguito di intervento edilizio (esclusi i cantieri
temporanei e mobili)

D Richiesta Certificato di Destinazione Urbanistica (CDU)
O Deposito Tipo di Frazionamento/Tipo Mappale per la Vidimazione
[ Richiesta assegnazione/aggiornamento numerazione civica

D Notifica preliminare di inizio laveri in cantiere (ai sensi dell'art. 99 D.Lgs n. 81/2008)




7) SCELTA DESTINATARIO DELLA PRATICA
ora inizia la compilazione della richiesta di “Certificato di Destinazione Urbanistica”
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PRATICHE IN BOZZA > PROCEDIMENTO > GENERAZIONE PRATICA > SCELTA DESTINATARIO LEGNANQ [ 782]

Pratiche in bozza SCELTA DEL DESTINATARIO DELLA PRATICA

La presente pagina di scelta del destinatario della pratica, viene proposta in quanto, in base al tipo di pratica, sono possibili ulteriori destinatari oltre al SUAP.

Descrizione pratica 7 GAE
P Le opzioni di scelta del destinatario effettivamente disponibili per la presente pratica sono quelle di seguito indicate.

Autorizzazioni
Generazione Pratica @® SUAP DEL COMUNE DI LEGNANO
Scelta settore

Scelta operazioni
PAGINA PRECEDENTE ANNULLA

Le mie pratiche inviate (MyPage)
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8) CONFERMA
la scelta NON OBBLIGATORIA non blocca il proseguo della compilazione
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PRATICHE IN BOZZA » PROCEDIMENTO » GENERAZIONE PRATICA *» SCELTE EVENTUALI LEGNANO [ 782]
Pratiche in bozza SCELTE EVENTUALI
Descrizione pratica Selezionare le opzioni che seguona (non obbligatorie) in base alle scelte effettuate precedentemente
Autorizzazioni [ & cittadino extracomunitario il titolare, il legale rappresentante, uno dei soci 0 amministratori
Concrazionz Braticy [ - PRESENTATORE DELLA DOMANDA £ UN PROFESSIONISTA / ALTRO SOGGETTO MUNITO DI
Scelta settore PROCURA SPECIALE

Scelta operazioni

ventuali

Scelta destinatario PAGINA PRECEDENTE ANNULLA

—— Scelte eventuali

Le mie pratiche inviate (MyPage)
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9) COMPILAZIONE DELLA DOMANDA TELEMATICA
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PRATICHE IN BOZZA > PROCEDIMENTO >

Pratiche in bozza
Descrizione pratica
Autorizzazioni
Generazione Pratica
Scelta settore

Scelta operazioni

venti eventuali

Scelta destinatario
Scelte eventuali

Compilazione Pratica

—— Dati Dichiarazioni

Pagamento oneri
Allega Documenti
Firma
Invio

Le mie pratiche inviate (MyPage)

(% Supporto
B Manuale utente

B Manuale pagamenti

COMPILAZIONE PRATICA >

DATI DICHIARAZIONI LEGNANO [ 782]

COMPILAZIONE DELLA DOMANDA TELEMATICA

Il modello seguente & stato generato sulla base delle scelte effettuate sin qui dall'utente.

E composto da diverse sezioni, ciascuna delle quali indica i requisiti stabiliti dalle normative nazionali e regionali nell'ambito dell'attivita economica selezionata.

Il modello non contiene riferimenti al livello di regolamentazione comunale (ad esempio, in ambito edihzicﬁ, & dunque compite dell'utente verificate autonomamente il
possesso dei requisiti stabiliti dal Comune di riferimento.

Il sistema consente la consultazione del tariffario relativo agli oneri connessi alle pratiche e la possibilita di effettuare il pagamento in modalita telematica.

Per i Comuni che non hanno proceduto a comunicare il tariffario e/o attivato i servizi di pagamento on line, & a carico dell'utente reperire informazioni in merito ad
eventuali oneri connessi alla pratica.
L'utente dovra procedere al pagamento con modalita tradizionali ed allegare alla pratica le relative ricevute.

Tutte le sezioni del modello devono essere compilate online; il pallino verde indica le sezioni che sono state interamente compilate, mentre quello rosso informa l'utente
sulle sezioni ancora da completare.

Il modello implementa automaticamente alcuni controlli formali in fase di compilazione.

Il simbolo m indica la presenza di un "campo obbligatorio”, ovvero di un'informazione che deve essere necessariamente rilasciata ai fini della successiva spedizione della
pratica.

Il simbolo mm indica la presenza di un "campo obbligatoria”, ovvera di un‘informazione che deve essere necessariamente rilasciata ai fini della successiva spedizione della
pratica in cui & possibile effettuare scelte multiple.

| pulsanti '+' e -, ove presenti, permettona di inserire o eliminare ulteriori ricarrenze di informazioni che possona essere presenti in molteplici istanze.

Per avere visione di tutte le informazioni contenute nel modello & possibile scaricare un modulo in bianco o parzialmente compilato, utilizzando la funzione "Visualizza
Anteprima” (valido a soli fini informativi, il modello deve essere compilato e spedito online).

Interventi Selezionati:

Adempimento attivato:

« Richiesta certificato di destinazione urbanistica.
Amministrazione competente:

= UFFICI COMUNE DI LEGNANO
Normative di riferimento:

= DPR 06/06/2001 n. 380 Testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia edilizia

O scHEDA ANAGRAFICA

® DITTA/SOCIETA/IMPRESA B O PERSONA (Privato) m
O ISCRITTAALLACOAA®

O NONANCORAISCRITTA®m

ollegamenti
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10) TORNANDO INDIETRO ALLE PAGINE PRECEDENTI RIMANE COMUNQUE LA SELEZIONE DELLA PRATICA CHE SISTA
COMPILANDO “CERTIFICATO DI DESTINAZIONE URBANISTICA” E NON SI PERDERANNO I PASSAGGI GIA” ESEGUITL

11) Nell’eventualita che durante la fase di compilazione della richiesta si debba uscire dal programma, la stessa sara sempre recuperabile nella
sezione “Bozze” per il proseguo e invio finale della richiesta.

11) Per effettuare il pagamento dei Diritti di Segreteria pari a €31,00 ¢ necessario collegarsi al Portale Istituzionale COMUNE DI LEGNANO

PagOPA e procedere alla compilazione delle maschere.

N.B. Per effettuare il pagamento dei Diritti di Segreteria ¢ necessario recuperare dal Portale Impresainungiorno il numero di pratica che
si genera in fase di compilazione della richiesta lanciando in qualsiasi momento il comando VISUALIZZA ANTEPRIMA.

12) Bisognera quindi tornare alla pratica compilata all’interno del portale Impresainungiorno ed inserire il codice TRN di pagamento ed allegare
’attestazione del pagamento PagoPA effettuato in formato PDF.p7m.

13) N.B. Il portale richiede di allegare estratto di mappa in formato .p7m.

14) Giunti alla fine della compilazione il portale chiede di firmare digitalmente ed inviare la richiesta.
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